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Le  p rése nt  do cume nt  exp l i q ue  la  p ro cédure  po ur  l a  sa i s i e  de  la  f eui l le  de  matc h é lec t ro ni q ue .   

 

 

 

 
NOTA : S’il est nécessaire de disposer d’une connexion internet au domicile ou au siège du club pour télécharger les 
données et  transmettre les feuilles de matchs, il est, par contre,  inutile de disposer d’une connexion dans la salle pour 
la saisie de la FDME. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Un Forum est à votre disposition  à l’adresse ci-dessous : 
 
http://forum.ff-handball.org/ 
 
Il suffit de s’identifier avec son identifiant Gest’Hand puis son code d’accès Gest’Hand. 
Remontez maintenant vos questions, remarques, suggestions, problèmes, 
dysfonctionnements de la FdMe par ce forum 

http://forum.ff-handball.org/
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LES OUTILS NECESSAIRES 

UN ORDI NATEUR 

U n o rd i na te ur  po r tab le  N e tbo o k es t  suf f i sant .  C e t  o rd i na teur  do i t  se  t ro uver  da ns  le  gymnase ,  
à  d i spo s i t io n d u sec ré ta i r e ,  d u  c hro no mét re ur  e t  des  a rb i t res .  L e  lo g i c i e l  f eui l le  de  M atch do i t  
ê t re  i ns ta l lé .  

 

 

UNE CLEF USB 

S ur  ce t te  c lé  se  t ro uv ero nt  les  s i g na t u res  é lec t ro ni q ues  d u sec ré ta i r e ,  o u c h ro no mét re ur  a i ns i  
que  les  do nnées  d u c l ub  e t  l es  sa uvegardes  de  f e ui l les  de  matc hs .  
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SCHEMA DE PRINCIPE 

3  P hases .  

 

P hase 1  :  A u do mi c i le  o u a u s i ège  d u c l ub ,  co nne xi o n i nte r ne t  o b l i ga to i re .  

  I ns ta l l a t i o n d u lo g i c i e l  s ur  la  o u les  mac hi nes  

 -T é léc hargem e nt  des  do nnées  (L i s te  des  l i ce nc i és ,  a rb i t res ,  t ec hni c i e ns…d u c l ub  
recevant  e t  v i s i t eurs )  

N o ta  :  C e t te  o péra t io n es t  à  e f f ec tuer  t o utes  les  sema i nes  a f i n q ue  les  do nnées  so i ent  m i ses  à  jo ur .  

  P répara t i o n des  c le f s  U S B  s i  le  c lub  ut i l i se  p l us i e urs  c le f s  e t  o rd i na teurs  ;  

  I l  es t  éga leme nt  po ss i b le  q ue  c haq ue  ut i l i sa teur  t é léc har ge  les  do nnées  d u c l ub  ,  so us  
co nd i t i o ns  :  

o  A vo i r  le  lo g i c i e l  i ns ta l lé  a u do mi c i le  

o  A vo i r  les  i dent i f i ants  e t  mo t  de  passe  de  Ges t ’ ha nd  s ur  la  c lé  U S B .  

 

P hase 2  :  D ans  le  gym nase  

 S a i s i e  de  la  f eui l le  de  matc h e t  d u r és ulta t ,  sa uvegarde  des  do nnées .  C et t e  op ér at ion 
ne  nécess i t e  pas  de  co nnexio n int er net . 

 

P hase 3  :  Opéra t i o n à  e f f ec tuer  dès  q ue  les  re nco nt res  so nt  t e rmi nées .  A u do mi c i le  o u a u  
s i ège  du c l ub ,  co nne xi o n i nte r ne t  o b l i ga to i re . 

 S i  vo us  avez  p l us i e urs  o rd i na te urs  o u c l e f s ,  récupére r  les  do nnées  s ur  l ’ o rd i na te ur  
ma i t re .  

 I l  es t  éga leme nt  po ss i b le  q ue  c haq ue  ut i l i sa te ur  e nvo i e  sa  f eui l le  de  matc h so us  
co nd i t i o n :   

o  -avo i r  le  lo g i c i e l  i ns ta l lé  a u do mi c i le   

o   avo i r  les  i dent i f i ants  de  mo t  de  passe  de  Ges t ’ H and  s ur  la  c lé .   

 T rans f e r t  des  f eui l les  d e  matc hs  ve rs  l a  s t r uc t ure  o rga ni sa t r i ce  

 

Téléchargement 
des données et 
préparation des 

clefs. 

Saisie hors 
connexion de la 
feuil le de match 
dans le gymnase 

Envoi des feuilles 
de matchs par 

internet 
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OPERATIONS DETAILLEES  

1- AVANT LE S RENCONTRES -  AU DOM I CI LE OU SI EGE DU CLUB VI A I NTERNET 

 

 C haq ue  sema i ne  té léc har ger  les  do nné es  d u c l ub  e t  des  c l ubs  v i s i t e urs   ( l i cenc i és ,  
a rb i t res ,  d i sc i p l i ne…. )  

 E nreg i s t re r  les  do nnées  e t  c réer  éve n t ue l le me nt  les  s i g na t ures  é l ec t ro ni q ues  sur  les  
c le f s  U S B des  respo nsab les  d ’ éq ui pes .  

 I l  es t  éga le me nt  po ss i b le  q ue  c haq ue  ut i l i sa te ur  t é léc harg e  l es  do nnées  d u c l ub  ,  so us  
co nd i t i o ns  :  

o  A vo i r  le  lo g i c i e l  i ns ta l lé  a u do mi c i le  

o  A vo i r  les  i dent i f i ants  e t  mo t  de  passe  de  Ges t ’ ha nd  s ur  la  c lé  U S B .  

 

2- LE JOUR DE LA RENCONTRE- AU GY M NASE 

 S a i s i r  la  f eui l le  de  matc h avec  le  sec ré ta i re  de  l ’ éq ui pe  v i s i t euse  

 V érif ic a t ion e t  b loca ge de   la  f eu i l le  de  matc h pa r un d es  ar b it res   

 A la  f in  du m atch ;  D é b loca ge de  la  fe u i l le  de  match par l’ a rb it re  

 S a i s i e  des  buts  e t  des  sa nc t i o ns  par  le  sec ré ta i re  e t  l e  c hro no mét re ur  

 S a i s i e  évent ue l le  des  b lessés  e t  réc lamat i o ns  

 S i gna t ures  de  la  f eui l le  de  matc h par  :  

o  Le  cap i ta i ne  de  c ha q ue  éq ui pe  

o  Le  S ec ré ta i re  de  tab le  

o  Le  chro no mét re ur  

o  Les  a rb i t res  

o  Le  dé lég ué  

 S auvegard e  de  l a  f eui l le  de  matc h (c l ub  v i s i t eur ,  a r b i t res )  

3- A LA FI N DES RENCONTRES –AU DOM I CI LE OU AU SI EGE DU CLUB VI A I NTERNET 

 Impo r ta t i o n des  do nnées  e nre g i s t rées  s ur  les  c le f s  U S B  dans  le  cas  o u le  c l ub  jo ue  
dans  p l us i e urs  sa l les  

 E xpo r ta t i o n des  do nnées  ve rs  l a  FFH B .  
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INSTALLATION DU LOGICIEL 

INSTALLATI ON DU LOGI CI EL FOURNI 

UNE SEULE REMARQUE IMPORTANTE : l’application « SaisieFeuilleHand » 
doit être installée sur chaque ordinateur PC qui sera utilisé dans les salles. 
 
Pour le téléchargement et l’installation, cliquez sur ce lien ou copier ce lien 
 
 
http://www.ff-handball.org/ffhb/les-commissions/service-it/la-fdme.html 
 
 
 

N OT A  : - I l  se  peut  q ue  l ’ o rd i na t e ur  vo us  dema nde d ’ i ns ta l le r  N E T  FR A MEW OR K  4  . A ccep tez  la  
p ro po si t io n e t  sui vez  les  dema nd es  d ura nt  l ’ i ns ta l la t i o n.  

 

-  L ’ i ns ta l la t i o n ne  p e ut  se  f a i re  que  s ur  un o rd i na te ur  P C  

 

 

http://www.ff-handball.org/ffhb/les-commissions/service-it/la-fdme.html
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ROLE ET FONCTION DU MENU ESSAI  

 

 

 

C o mme so n no m l ’ i nd i q ue ,  ce  me nu vo us  p ermet  de  vo us  e nt ra i ne r  e n v ra i  g ra nde ur .  

P o ur  ac t i ve r  ce  mo de,  c l i q uez  s ur  " E ssa i "  e t  " A c t i ve r  Mo de  T es t "  ,  le  p ro gramme res te  a lo rs  
en mo de essa i  jusq ue  sa  f e rmetu re  ( f o nd  b r un s ur  f enê t re  p r i nc i pa le )  

 

 

 

 

 
 
NOTA :  Dans ce mode ,  on travai lle sur  une copie de la  base (pas de r isque de 
perturber  la  base) ,  et toutes les  opérations restent accessibles ,  certa ines 
étant toutefois  inefficace tel le que la  sauvegarde des feui l les  et l 'envoi  des 
feui l les (mai l ou export gesthand) , les fichiers de feui l les  n'étant pas 
sauvegardés en mode test. 

AVANT DE COMMENCER VOTRE ENTRAINEMENT VERIFIEZ  BIEN QUE VOUS AVEZ 
UN FOND BRUN. 
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C l iqu er su r  

 
 

Feu i l le  sé lect ion  

 

S é lect io nne r v otre  jou rnée  e t  c l iqu er su r «  S a is ie  Fe u il l e  »  

 

 
 

P rocéde r à  la  sa is ie  de  v ot re  FD ME  co mme page 14  de  ce  d ocu ment .  
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OUVERTURE DU LOGI CI EL – CONNEXI ON ET TELECHARGEM ENT DES DONNEE S 

C li q uer  s ur  sa i s i e  f eui l le  de  matc h  

 

 

U ne  no uve l le  pag e  s ’ o uv re   

 

D ans  le  me nu,  c l i q uez  s ur  «  F i c hi e r  »  «  C o nne xi o n »  

 

 D ans  le  po p  up  q ui  s ’ o uv re  sa i s i ssez  les  i de nt i f i ants  e t  mo t  de  passe  de  Ges t ’ H and  

 

E t  c l i quez  s ur  «  C o nne xi o n »  

Lo rsque  l a  co nne xi o n es t  e f f ec tuée ,  un no uvea u  me nu «  F i c hi e r  »  es t  c réé  
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N OT A .  S i  vo us  avez  c réé  une  c le f  ut i l i sa te ur  ges t ’ ha nd  s ur  vo t re  c lé  U S B ,  c l i quez  d i rec teme nt  sur  C le f  
lo g i c i e l  U S B  e t  vo us  se rez  co nnec té  a uto mat i que me nt .  

 

 

D ans  le  me nu «  F i c hi e r  »  c l i q uez  s ur  «  I mpo r ta t i o n do nnées  »  

 

U ne  no uve l le  f enê t r e  s ’ o uv re ,  a t te ndre  le  t é léc harg eme nt  des  do nnées  
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CREER UNE CLEF UTILISATEUR GEST’HAND 

 

 M e t t re  une  c le f  U S B 

 

 C l i q uez  s ur  «   C rée  c l e f  ut i l i sa te ur  Ges t ’ H a nd  

 

  

U n po p- up  s ’ o uv re  

 

 

C l i q uez  s ur  «  OU I  »  

U n messag e  vo us  i nf o rme que  la  c le f  a  é té  c réée  

 

C l i q uez  s ur  «  OK  »  

N OT A  :  C e t te  c le f  vo us  év i t e  lo rs  de  la  co nne xi o n de  ressa i s i r  s ys témat i que me nt  vo t re  
i dent i f i ant  e t  mo t  de  passe .  

E l le  pe r met  à  un ut i l i sa te ur  c l ub  a uto r i sé  ( respo nsab l e  d ’ éq ui pe)  de  té l éc harger  les  do nnées  e t  
de  re nvo yer  l es  f eui l les  de  matc hs  ve rs  ges t ’ ha nd  e n  mo de co nnec té  sa ns  q u’ i l  a i t  à  c o nna î t re  
le  lo g i n e t  mo t  de  passe  ges t ’ ha nd  .  
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COMMENT CREER ET ENREGISTRER DES SIGNATURES SUR UNE CLE 
USB 

 

 I nsére r  V o t re  c le f  U SB 

 S e  co nnec te r  

 C l i q uez  s ur  «  C ree  s i g na t ure  »  

 

 

D ans  le  po p  up  q ui  s ’ o uv re  

 

S é lec t i o nner  le  no m e t  c l i q uez  s ur  C réa t i o n C le f  

M et t re  un mo t  de  passe  e t  c l i q uez  s ur  c ré a t i o n c le f  

 

U n messag e  vo us  i nf o rme que  la  c le f  a  é té  c réée ,  c l i q uez  s ur  OK  

 

N OT A  :  C e t te  c lef  vo us  permet  de  s i g ner  la  f eui l le  de  matc h à  la  f i n de  la  re nco nt re .  
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N OT A :   

 
S i  le  sec ré ta i re  d u c l ub  se  re nd  à  la  sa l le  avec  un  o rd i na te ur  po r tab le  po ur  sa i s i r  les  f eui l les  
de  matc hs  ,  o u s i  l ’ o rd i na te ur  f i xe  de  la  sa l le  d i spo se  d ’ une  co nne xi o n i nte r ne t  p o ur  re nvo yer  
les  f eui l les  ve rs  ges t ha nd ,  les  c le f s  U S B  ne  so nt  pas  i nd i spens ab les  ca r  les  f eui l les  so nt  
sys témat i que me nt  sa uvegard ées  s ur   le  d i sque  d ur  lo rs  des  sauvega rdes .  

  

P ar  co nt re ,  i l  peut  ê t re  i nté ressa nt  q ue  c haq ue  éq ui pe  se  dép lace  avec  une  c le f  usb  a f i n d ’ y  
mémo r i se r  les  f eui l l es  de  matc hs ,  en cas  de  dé f a i l la nc e  d u c l ub  receva nt  ,  e t  po ur  év i t e r  
t o ute  co ntes ta t i o n (même s i  la  ve rs i o n sa uvegard ée  es t  c ryp tée  

Le  no mbre  de  s i g na t ures  é l ec t ro ni q ues  es t  i l l i m i té ,  un  c l ub  pe ut  e n  c réer  p o ur  t o us  ses  
l i ce nc i és  s ’ i l  le  dés i re .   

U n i nd i v i d u q ui  po ssède  p l us i e urs  l i ce nces  ( jo ue ur / a rb i t re  po ur  un c l ub ,  o f f i c i e l  de  tab le   po ur  
un a u t re )  do i t  d i spo ser  d ’ une  s i gna t ure  é lec t ro ni q ue  po ur  c haq ue  l i ce nce ,  ces  d e ux s i g na t ures  
peuve n t  se  t ro uver  s ur  le  mê me s uppo r t   usb .  

 
 

ASTUCES SUPPLEMENTAIRES : 
 Les données peuvent être transférées par mail, il faut envoyer le fichier « data feuille » 

qui se trouve dans le répertoire   SauveFeuilles  de la clef USB  en le compressant puis 
en le décompressant de manière à recréer ce répertoire sur la clef du destinataire.  

 On peut faire de même pour les feuilles de matchs en transférant le répertoire 
SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule feuille en transférant le fichier .fdme 
correspondant 

 Les clefs et signatures électroniques sont sauvegardées dans le répertoire racine et 
portent  l’extension .key , leur copie est inopérante , mais elles peuvent être 
supprimées manuellement. 
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SAI SI E D’UNE FEUI LLE DE M ATCH 

 
 
 
 
 
 
 
Dans le menu « Feuille » cliquez sur Sélection 
 

 
 
Un Pop-up s’ouvre : 

 
 
Il est constitué de plusieurs champs : 

 La  l i g ue  d ’ appa r te na nce  

 Le  co mi té  de  ra t tacheme nt  

 Le  no m d u c l ub  

 U n ca le ndr i e r  po ur  sé l ec t i o nner  les  da tes  de  re nco nt res  

 U n me nu déro u la nt  p ro po sant  t o utes  les  re nco nt r es  de  l a  jo u r née  sé lec t i o nnée  

 D eux bo uto ns  «  S a i s i e  de  la  FD M  »  e t  «  A bando n »  

 

 

 

 

Lors de la saisie de la FDME dans le gymnase si l’ordinateur que vous utilisez n’est pas 
l’ordinateur maitre (celui sur lequel vous téléchargez les données) vous devez : 
 
1° Mettre sur l’ordinateur la clef USB que votre secrétaire vous a donné et cliquez  sur : Fichier 
« Restauration des données depuis clef USB » 
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1° SELECTI ONNER LA DATE DE LA RENCONTRE 

 

C l i q uer  s ur  la  jo ur née  (E xemp le  1 3  M ars )  

 

To utes  les  r e nco nt res  d u 13  M ars  s ’ a f f i chent  d a ns  le  me nu déro ul a nt  

 

S é lec t i o nner  la  re nco nt re  e t  c l i q uer  s ur  «  S a i s i e  Feui l l e  »  

La  f eui l le  de  matc h se  c ha rge  :  
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C e t te  f eui l le  rep re nd  to utes  les  do nnées  de  l ’ a nc i e nne  ve rs i o n pap i e r .  

 S co re  du match e n ha ut  à  d ro i t e  

 E qui pes  e n p rése nc e  

 C o de  du champi o nna t  ( I l  es t  i mpo r tant  q ue  ce t te  co d i f i ca t io n so i t  jus te )  

 Jo urnée ,  da te  i ni t i a le   de  la  re nco nt re  

 C o mpét i t io n e t  P o ule  

 C o de  la  renco nt re  (C o de  S M S ) 

 D a te  e t  he ure  de  la  re nco nt r e  

 L i eu de  la  re nco nt re  

 E t  4  o ng le t s  

 

SAI SI E DE L’ONGLET OFFI CI EL 

 

I   

 

 

 

 

N OT A :  S i  les  a rb i t res ,  D é lég ué… o nt  é té  dés i g nés ,  i ls  appar a i ssent  da ns  la  co lo nne  «  D és i g né  »  

E x so ul i g né  e n ve r t .  
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 Sais ie du  secrétaire : 
P o si t io nner  vo t re  curse ur  da ns  le  c hamp «  N o m »  ,  une  l i s te  déro u la nte  vo us  p ro po se 
to us  les  l i ce nc i és  des  c l ubs  e n p rése nc e  (LH 87 e t  L IB OU R N E )  

 

S é lec t i o nner  le  no m.  

 I l  es t  éga l eme nt  po ss i b le  de  sa i s i r  les  p remi é res  le t t res  d u l i cenc i é  o u le  num ero  de  
l i ce nce  

P rocéde r de  m ême pou r le  ch ron omet reu r ,  le  dé lé gué e t  le s  aut res .  

 

  Sais ie des arb i t res 
S i  les  a rb i t res  o nt  é té  dés i g nés  e t  s i  ce  so nt  ces  der ni e rs  q ui  o f f i c i ent ,  c l i quer  sur  la  f lèc he  
b le ue  e t  les  a rb i t res  se ro nt  t ra ns f é rés  sur  la  f eui l l e .  

 

S ’ i ls  n’ o nt  pas  é té  dés i g nés  o u s i  ce  n’ es t  pas  ce ux q ui  o f f i ci ent ,  p ro céder  à  la  sa i s i e  
ma nue l le  sa ns  o ub l i e r  a u p réa lab le  de  c l i q uer  s ur  le  bo uto n rad i o  co r respo nda nt .  

 

S a i s i r  le  no m des  a rb i t res .  

D ans  le  cas  d ’ un a rb i t re  t i ré  a u so r t ,  2  cha mps  so nt  à  re nse i g ne r  
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Si vous avez commis une erreur lors de la saisie d’un nom il vous est possible de 
corriger cette erreur en cliquant sur le symbole   qui se trouve en début de ligne. 
 

 
 
 Cliquez sur ce symbole et ressaisissez le nom du licencié. 
 
 

 

 

SAI SI E DE L’ONGLET EQUI P E RECEVANT (DANS L’EXEM P LE LIMOGES HAND 87)  

 

C e t te  page  vo us  permet  de  sa i s i r  les  jo ue urs ,  e l l e  co mpo r te  autant  de  l i g nes  q ue  de  jo ue urs  
auto r i sés  da ns  la  co mpét i t i o n  

 C ham pi o nna t  N a t i o na ux=  12  

 C o upe  de  Fra nce  =  14  

 

Avant le  match :  Procédez à  la  saisie  des joueurs comme expl iqué pour l’onglet 
«  Officiel  » 

 

 

Pensez à saisir les indemnités kilométriques et les indemnités de fonction payées aux 
arbitres. Cela permettra de faire la péréquation en fin de saison. 

NOTA : Lorsqu'aucun joueur n'est saisi sur la feuille de match, un clic droit sur l'onglet 
« Recevant ou Visiteur » , permet de récupérer la liste des joueurs et officiels de l'équipe saisie 
sur la dernière feuille de match sauvée dans le championnat (Groupe) correspondant. 
Cette fonction permet lors des tournois d'éviter de ressaisir l'équipe à chaque rencontre 
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S i  un jo ue ur  ne  po ssède  pas  de  l i cence ,  i l  es t  po ss i b le ,  so us  la  respo ns ab i l i t é  d u  respo nsab le  
d ’ équi pe  de  sa i s i r  ma nue l leme nt  so n no m e t  p ré no m (E x :  cas  du jo ue ur  do nt  l a  l i cence  es t  
dépo sée  e t  o u la  L i g ue  a  ass uré  q ue  le  jo ue ur  se ra i t  q ua l i f i é  à  ce t te  da te )  

 

SAI SI E DE L’ONGLET « EQUI P E VI SI TEUSE » 

 

P ro cédez  co mme c i -dessus  

VERI FI CATI ON DE LA FEUILLE DE M ATCH P AR LE SECRETAI RE 

 A l le r  d a ns  l ’ o ng le t  «  R és u lta t s  »  

 C l i q uer  s ur  le  bo uto n «  V ér i f i ca t io n S a i s i e  Feui l l e  »   

 

 S i la  fe ui l l e  co mpo rte  des  an oma l ies  (pa s  de  c ap ita in e ,  pas  d’of f ic ie l…. )  e l le s  v ous 
seron t  s igna lées  

 

 P ro céder  à  la  co r rec t io n de  l a  FD M E .  

 

VERI FI CATI ON PAR LES ARBI TRES ET BLOCAGE DE LA F EUI LLE DE M ATCH 

 

 Le  o u les  a r b i t res  vé r i f i ent  s i  t o us  les  jo ue urs  so nt  sa i s i s .   

 I ls  p ro cèdent  e ns ui te  a u  b lo cage  de  la  f eui l le  de  matc h,  de  la  ma ni è re  s ui va nte  :  

o  U n a r b i t re  i nt ro dui t  sa  c le f  U S B  dans  l ’ o rd i na te ur  o u c rée  une  s i g na t ure   e t  
s i gne  la  f eui l le  de  matc h.  La fe ui l l e  de  m at ch est  b loquée pour  la  r enco nt r e  



 F . D . M. E  
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 C l iqu ez  sur  Feu i l le  de  matc h e t  S auv egar de  da ns le  men u à  g auch e  pou r 
enreg is t re r  les  do nnée s  sur l’ ord inateu r.  

 
 

U n po p  up  s ’ o uv re  i l  vo us  p réc i se  q ue  la  sa uvegarde  a  é té  e f f ec tuée  s ur  le  d i sq ue  d ur  e t  vo us  
p ro po se  de  sauvegarder  s ur  une  c lé   

 

 

C l i q uer  s ur  «  OU I  » .  U n seco nd  po p-up  s ’ o uv re  e t  vo us  demand e s i  vo us  vo ulez  sauvegard er  
sur  une  a ut re  c le f .  

,  V ous pouv ez  é te in dre  l’o rd ina teu r pen dant  la  renc ont re .  

SAI SI E DE L’ONGLET « RESULTATS » 

 
S a i s i e  ef f ec tuée  e n f i n de  matc h par  le  sec ré t a i re  e n p rése nce  d es  a rb i t res .  

A la  f in du match :  Procédez à la  sa isie  des buts e t exc lusions e t éventuellement des 
blessés 

 

 R emet t re  l ’ o rd i na te ur  es t  marc he  s i  ce  der ni e r  a  é té  é te i nt .  ,  i nsé re r   l a  c le f  U S B   

 Ouv r i r  le  lo g i c i e l  e t  c l i q uer  s ur  :  

    

D ans  le  po p  up  q ui  s ’ o uv re  c l i q uez  s ur  «  S a i s i e  Fe ui l le  »  
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L ’ a rb i t re  qui  a  b lo q ué  la  f eui l le  i nt ro dui t  sa  c le f  U S B o u ressa i s i e  sa  c le f  po ur  déb lo q uer  la  
f eui l le .  

 

 I l  c l i q ue  s ur  «  A nnu la t i o n d e  S i gna t ur e  »  

 Le  sec ré ta i re  p ro cède  à  la  sa i s i e  des  b uts  e t  des  sa nc t i o ns .  
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Comment  saisi r un joueur b lessé ?? 

 
 

C l i q uez  s ur  le  s i g ne   e n f ace  du jo ue ur  une  no uve l l e  page  s ’ o uv re  

 

 

 

  

 

S i  un c l ub  so uha i te  f a i re  une  r éc la mat i o n,  co cher  la  case  R éc lamat i o n  e t  i nsc r i re  la  
réc lamat i o n d u  cap i ta i ne .  

S i  un  c l ub  es t  f o rf a i t ,  co cher  la  case  Fo r f a i t  ,  le  sco re  se ra  mi s  auto mat i que me nt .  
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Signatures de la feuil le  de match  

 
Fa i re  s i gne r  :  

 Le  cap i ta i ne  de  c ha q ue  éq ui pe  

 Le  sec ré ta i re  

 Le  chro no mét re ur  

 Le  dé lég ué  

 Les  a rb i t res   

 

P o ur  appo ser  la  s i gna t u re  é lec t ro ni q ue  2  po ss i b i l i t és .  

 

V ous  d ispo sez  d’u ne  c lé  su r laqu e l le  est  en reg is t rée  v otre  s igna ture  é lectr o nique  !  

 
I nsére r  vo t re  c lé  e t  c l i q uez  s ur  le  bo uto n co r respo nda nt  à  vo t re  fo nc t i o n (e x :  le  cap i ta i ne  d e  
l ’ éq ui pe  a  sa  s i g na t ure  e nreg i s t rée  s ur  la  c l e f  du sec ré ta i re  de  c l ub )  

 

 

Le  no m s ’ a f f i che  sur  la  f eui l l e  de  matc h e t  ce t te  de r ni è re  es t  b lo quée  

 

 

V ous  ne  d is posez  pa s  d’u ne  c lé  su r laqu e l le  est  en reg is t rée  v otre  s igna ture  
é lec tro n ique  ou v ous l’ av ez  oub l ié  !  

 
C li q uer  s ur  la  case  co r respo nda nt  à  vo t re  fo nc t i o n.  
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D ans  le  po p-up  q ui  s ’ o uv re ,  c réer  une  s i g na t u re , ,  

 

S i  vo us  ê tes  l i cenc i é ,  le  num éro  de  l i ce nce  s ’ a f f i che .S a i s i ssez  vo t re  mo t  de  passe  e t  c l i q uez  
sur  «  co nne xi o n » .  

 

E n desso us  de  la  f o nc t i o n appara i t  le  no m de  la  pe rso nne  q ui  a  c réé  e t  appo sé  sa  s i gna t ure  

 

 

 

 

 

 

.  

AT T E NT ION  :  D ès  la  prem ière  s ignat ure  ap posée ,  la  feu i l le  de  match es t  in a ccess ib le  en m od if ica t ion.  
S i v ous souha i tez  cor r ige r  des  er reu rs ,  v ous dev ez   annu ler  la  o u les  s ign atures  e n dem anda nt  au x  
respo nsab le s  d’an nu le r  leur  s ignat ure .  La  pr océd ure  es t  la  mê me q ue po ur s igner  

NOTA IMPORTANT : La signature des arbitres verrouille définitivement la  
feuille, personne ne peut signer après eux. 
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Pour la déverrouil ler (cela peut arriver !)  i l  faut à nouveau annuler 
toutes les signatures électroniques  

 

 

 

N’OUBLIEZ PAS DE FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR L’ORDINATEUR ET SUR VOTRE 
CLE 

 

 
 
 
C li q uer  s ur  le  me nu «  Fe ui l le  d e  M atch »  e t  S a uvegard e  

 

C l i q uez  s ur  OU I  ;  U n de uxi è me po p- up  vo us  dem a nde s i  vo us  so uha i tez  sa uv eg arder  s ur  une  
aut r e  c le f .  (Les  a rb i t res ,  e t  v i s i t eurs  pe uve n t  sa uvegarde r  la  f e ui l le  de  matc h)  

 

S i  vo us  q ui t t ez  la  f eui l le  d e  matc h sa ns  avo i r  sauvega rdé ,  un messag e  vo us  e n i n fo rme.  

  

 

 

 

 



 F . D . M. E  

 ¤  2 6  ¤  

IMPRESSION DES FEUILLES DE MATCHS 

I l  es t  po ss i b le  d ’ i mpr i mer  les  f e ui l les  de  matc hs  

 

 

 

D ans  le  me nu Fe ui l le  de  M atc h c l i q ue r  s ur  «  Impr i m er  »  

 

V o t re  f eui l le  de  matc h (R ect o seu le men t)  es t  p rê te  à  ê t r e  i mpr i mée a u f o rmat  P DF 
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N OT A :  LE  P D F C OMP LE T  (AV E C  S IGN AT U R ES  AR B IT RE S ,  B LES S UR E S  
ET  OBS E RV AT ION S  D IV E RS E S E ST  D IS P ON IB LE  D AN S  LE  R EP E RT OIR E  
P AR T AGE  DE  L’OR GAN IS AT EU R ) 

 

-> P OU R  LE S  R E N C ONT RE S  N AT ION ALE S ,  LE S  LIGU E S  ET  C OMIT E  
R E Ç OIV E NT  AU SS I LA FE U ILLE  D AN S  LE  R E P E RT OIR E  D E  P ART AGE  
(V OLET  1 ) 

-> P OU R  LE S  R E N C ONT RE S  RE GION ALE S ,  LE S  C OMIT E S  R E Ç OIV E NT  
AU S S I L A FE U ILLE  D AN S  LE  R E P E RT OIR E  DE  P ART AGE  (V OLET  1 )  

 

E N  C AS  D E  RE N C ONT R E  R E GION ALE  OU  D E U X  LIGU E S  S ONT  
C ON C E R NE E S , LE S  DE U X  RE Ç OIV E NT  LE  P D F C OMP LET . 

 

E N  C AS  D E  RE N C ONT R E  D E P ART E ME NT ALE  OU  D E U X  C OMIT ES  S ONT  
C ON C E R NE S ,  LES  D E UX  R EÇ OIV E NT  LE  P D F C OMP LET . 
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TRANSFERT DES RESULTATS VERS L E SER VEUR FFHB 

1- ENVOI EN DIRECT OU GESTI ON DECENTRALI SEE 

 

 

 

S e  co nnec te r  à  i nte r ne t ,  les  do nnées  se ro nt  t ra ns mi ses  a uto mat i quem e nt  a u se rv eur  ce n t ra l .  

Ouv r i r  le  lo g i c i e l  «  S a i s i e  f eui l le  de  matc h »  

 C l i q uer  s ur  f i chi e r  

  C o nne xi o n  

 

 

 S a i s i r  le  lo g i n e t  le  mo t  de  passe  «  Ges t ha nd  C l ub  »  e t  c l i q ue r  s ur  «  C o nne xi o n o u,  

 C l i q uer  s ur  C l é  lo g i c i e l l e  U S B  s i  vo us  avez  une  c lé  U t i l i sa te ur  G es t ’ H and  
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 C o nne xi o n  

 C l i q uer  s ur  f i chi e r  

 E xpo r t  ve rs  Ges t ’ H and .   

 

U ne  no uve l le  f enê t r e  s ’ o uv re   

 

 

 

Les  f eui l les  ne  so nt  p l us  e xpo r tées  d i rec teme nt  lo rs  de  l ' ap p ui  s ur  le  me nu  < f i chi e r> < e xpo r t  
ve rs  ges tha nd>  ,  ma i s  ce  me nu o uv re  un f o rmu la i re  v i sua l i sa nt  l ' é ta t  des  f eui l les  à  expo r te r  ,  
e t  seu l l ' app ui  s ur  le  bo uto n " ex por t  v ers  gesth and "  pe r met  d 'e nvo yer  les  f eui l le s  .  

NOTA : Le bouton n'apparait  que si des feuil les sont à exporter. 
 

C l i q uer  s ur  E xpo r t  Ges t ’ H and  

Les  f i ches  so nt  t ransmi ses  e t  le  lo g i c i e l  rev i ent  s ur  la  p re mi é re  page  

 

 

 

S I  vo us  so uha i tez  vé r i f i e r  que  le  t rans f e r t  a  b i en e u l i e u,  rec l i q uez  s ur  «  E xpo r t  Ges t ’ H and  »  
e t  vo us  co ns ta tez  que  l ’ e xpo r t  a  b i en é té  e f f ec tué  
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R ô le  d u bo uto n «  Fo rce  E xpo rt  »  

 
 

 

  S i  une  f eui l le  co mpre nd  un r és ulta t  nu l  (0 -0 )  

  S i  e l le  n’ a  pas  é té  s i g née  

  S i  e l le  a  dé jà  é té  expo r tée  ve rs  ges tha nd  par  le  mêm e ut i l i sa te ur ,  e t  a  é té  mo di f i ée  à 
une  d a te  p l us  réce nte  *  

 

A lo rs  e l le  n’ es t  pas   expo r tée  par  le  bo uto n gé né ra l  ,  ma i s  peut  l ’ ê t re  v i a  ce  bo uto n de  
fo rçage  f eui l le / f eui l le  

 

 

 

 

2 ENVOI DES FEUILLES DE MATCH VIA UN CENTRALISATEUR 

NOTA : Si les résultats sont centralisés, ou si  vous ne disposez pas 
des identifiants de connexion à Gest’Hand il  est 
aussi  possible de transférer les feuil les de 
matchs par mails vers le centralisateur .  
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C o nnec te r  vo t re  o rd i na teur  à  i nte r ne t  

Ouv rez  le  lo g i c i e l  FD M E 

 

 

C l i q uer  s ur  le  me nu «  F i c hi e r  »  «  E nvo i  Fe ui l les  par  e .  ma i l  »  
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R empli r  le  po p-up  q ui  s ’ o uv re  

 

C l i q uer  s ur  «  E nvo i  M a i l  » 

Le  po p-up  s ’ e f f ace ,  le  message  es t  t rans mi s  

 

R OLE  D U  C E NT R ALIS AT E U R   

Le  cent ra l i sa te ur  o uv re  sa  message r i e ,  i l  reço i t  le  message  c i -desso us  

 

 

I l  do ub le  c l i c  sur  le  f i chi e r  jo i nt  :  

 

 

Le  lo g i c i e l  FD M E  s ’o uv re  e t  le  m essage  s ui va nt  s ’ a f f i che  
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I l  c l i q ue  s ur  OK  

La  page  f eui l le  de  matc h s ’ o uv re  

 

Le  cent ra l i sa te ur  p ro céde  à  l ’ e nvo i  des  f eui l les  de  matc h e n se  co nnec ta nt  à  Ges t ’ H and  e t  e n  
c l i q ua nt  s ur  «  E xpo r t  Ges t ’ ha nd  »  

3 DISPOSITIF PROPRE AUX UTILISATEURS DISPOSANT D’UN ACCES 
FFHB, LIGUES OU  COMITE 

U n bo uto n accès  réper to i re  f eui l l e  pe rmet  a u s t r uc t ures  ho rs  c l ubs  de  v i s ua l i se r  l es  
f eui l les  à  e xpo r te r ,  d e  ma ni è re  à  po uvo i r  les  s up pr i mer  o u re no mme r  de  f dme e n sve  po ur  
év i t e r  le  t ra ns f e r t .  

  C e  bo uto n so us  f o nd  b le u app ara i t  à  co té  d u bo uto n  E X P OR T  po ur  les  ut i l i sa te urs  
Ges tha nd  q ui  d i spo sent  d ’ un  accès  FFH B ,L i g ue  o u C o mi té .  
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ACCES AUX  FEUI LLES DE M ATCHS 

1-  S i  vo us  ut i l i sez  le  lo g i c i e l  FD M E  vo us  avez  accès  à  to utes  les  f eui l les  de  matc hs  
de  vo s  champi o nna ts ,  i l  vo us  s uf f i t  de  c l i quer  s ur  une  da te  da ns  l e  ca le ndr i e r .  

2 -  To us  les  l i cenc i és  pe uve nt   éga leme nt  accéder  à  to utes  les  f e ui l les  de  matc h.  I l  
suf f i t  d ’ a l le r  s ur  le  s i t e  de  la  Fédér a t i o n,  dans  le  me nu «  C OM P ET IT IONS  »  vo us  
cho i s i ssez  vo t re  champ i o nna t  (N a t i o na l,  rég i o na l o u D é par teme nt a l)  

 

 

 

Les  résu lta t s  e t  c lasseme nts  s ’ o uv re nt  

 

C l i q uer  s ur  le  lo go  e t  vo us  o uv rez  la  f eui l le  de  matc h a u f o rmat  P D F 
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QUESTIONS-REPONSES 

Qu'est-ce  que la signature  é lectronique 

 
R /  La  s i gna t ur e  é l ec t ro ni q ue  mé mo r i se  un mo t  de  passe  po ur  un l i ce nc i é  su r  une  c le f  U S B  ,  e t 
év i t e  de  devo i r  sa i si r  ce  mo t  de  passe  au vu de  to us  .   

E l le  co mpre nd ,  le  no m,  le  p r é no m,  le  numé ro  de  l i ce nce ,  le  mo t  de  passe ,  le  t o ut ,  c ryp té .  

E l le  es t  p ro pre  à  un  l i ce nc i é  e t  à  une  c le f  U S B  ( i nco p i ab le )  e t  ne  pe ut  ê t re  c r éé e  q ue  pa r  un  
ut i l i sa teur  d i spo sant  d ’ un co mpte  ges t ha nd  e t  s ’ é ta nt  a ut he nt i f i é ,  so i t  au m o yen de  so n  
lo g i n/mo t  de  p asse  e n  mo de co nnec té ,  so i t  au mo yen d ’ une  c lé  ut i l i sa te ur  ges t hand  e n  mo de 
déco nnec té  .  

Le  no mbre  de  s i g na t ures  é l ec t ro ni q ues  es t  i l l i m i té ,  un  c l ub  pe ut  e n  c réer  p o ur  t o us  ses  
l i ce nc i és  s ’ i l  le  dés i re .   

U n i nd i v i du q ui  po ssède  p l us i e urs  l i cences  ( jo ue ur /a rb i t re  po ur  un c l ub  ,  o f f i c i e l  de  
tab le   po ur  un a ut re )  do i t  d i sposer  d ’ une  s i g na t u re  é lec t ro ni q ue  po ur  c ha q ue  l i cence  ,  ces  
deux s i g na t u res  pe uve nt  se  t ro uve r  su r  le  même s uppo r t   usb  

qu'est-ce qu'une clé  uti lisateur 
Gest'hand 

 
R  :  La  c le f  ut i l i sa teur  ges t ’ ha nd  permet  de  mé mo r i se r  le  lo g i n e t  mo t  de  passe  ges tha nd  ,  e t  
d ’ accéder  aux f o nc t i o ns  supér i e ures  d u lo g i c i e l  (S auvegar de  des  do nnées ,  c réa t i o n de  
s i gna t ures )  , même e n mo de déco nnec té  

E l le  pe rmet  à  un  ut i l i sa te ur  c l ub  a uto r i sé  ( respo nsab le  d ’ éq ui pe)  d e  re nvo yer  le s  f eui l les  de  
matchs  ve rs  g es t ha nd  e n mo de co nnec té  sa ns  q u’ i l  a i t  à  co nna î t re  le  lo g i n  e t  mo t  de  passe  
ges tha nd  .  

D éso rma i s  (V 1 .0 .1 .16)  ,  seu les  les  c le f s  ut i l i sa te urs  ges t ha nd  appara i t ro nt  lo rs  d es  dema ndes  
de  co nne xi o ns  ,  e t  s i  la  c le f  es t  uni q ue  la  co nne xi o n se ra  i mm éd i a te .  C e t te  c le f  po ur ra i t  
po ur ra i t   a uss i   s ’ appe le r  «  C le f  d ’ A dmi ni s t ra t i o n  

qui doi t posséder une signature 
 
R  :  To us  les  l i cenc i és  po uva nt  o ccuper  des  f o nc t i o ns  d ’ o f f i c i e ls  o u de  cap i ta i ne  o u d ’ a rb i t re   

Le  no mbre  de  s i g na t ures  é l ec t ro ni q ues  es t  i l l i m i té ,  un  c l ub  pe ut  e n  c réer  p o ur  t o us  ses  
l i ce nc i és  s ’ i l  le  dés i re .   

U n i nd i v i d u q ui  po ssède  p l us i e urs  l i ce nces  ( jo ue ur /a rb i t re  po ur  un c l ub ,  o f f i c i e l  de  tab le   po ur  
un a u t re )  do i t  d i spo ser  d ’ une  s i gna t ure  é lec t ro ni q ue  po ur  c haq ue  l i ce nce ,  ces  d e ux s i g na t ures  
peuve n t  se  t ro uver  s ur  le  mê me s uppo r t   usb .  

de com bien de c lés USB le club doi t- il  
se  munir ?  

R  :   S i  le  sec ré ta i re  du c l ub  se  re nd  à  la  sa l le  avec  un o rd i na te ur  po r tab l e  p o ur  sa i s i r  les  
f eui l les  de  matc hs  ,  o u  s i  l ’ o rd i na te ur  f i xe  d e  la  sa l le  d i spo se  d ’ une  co nne xi o n i nte r ne t  po ur  
renvo yer  les  f eui l l es  ve rs  ges tha nd ,  les  c le f s  U SB  ne  so nt  pas  i nd i s pe nsab les  ca r  les  f eui l les  
so nt  sys témat i que me nt  sa uvegard ées  s ur   l e  d i sq ue  d ur  lo rs  des  sauvega rdes .   

P ar  co nt re ,  i l  peut  ê t re  i nté ressa nt  q ue  c haq ue  éq ui pe  se  dép lace  avec  une  c le f  usb  a f i n d ’ y  
mémo r i se r  les  f eui l les  de  matc hs  ,  e n cas  de  dé f a i l la nc e  d u c l ub  receva nt  ,  e t  po ur  év i t e r  
t o ute  co ntes ta t i o n (même s i  la  ve rs i o n sa uvegard ée  es t  c ryp tée .  

Est-ce  qu’on peut  installer  le  logiciel  sur 
un  mac  

R  :  Le  lo g i c i e l  es t  déve lo ppé  po ur  P C .   
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