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Gestion des Structures

|| GESTION DES STRU

URES - REPERTOIRE

ACCES UNIQUEMENT EN VISUALISATION

R .~ Cliquer sur Répertoire

Gestion des licences
truckures

structures dirigeantes
* Modification d'une structure
= Gestion des clubs
Créstion d'un clukb
Sélection d'un clukb
Gestion des réaffiistions
Fusion de clubs
Gestion des corventions § Prét de
joueurs
* Divizion d'un club et rattachement ¢
licenciés

Gestion des consommables
Gestion des compétitions
Gestion de ['arbitraoe

Sélectionner un critére de recherche soit par
%« |e nom, la fonction ;
%« |e Périmeéetre ( Le Périmétre d’une Ligue comprend tous les organes de la Ligue)
%« I’Arborescence ( I'arborescence Ligue comprend La Ligue, les Comités et les Clubs)

et faire RECHERCHER

Gestion des structures

Répertoire

Ielertification

moms o [ @ | perimene: [IGLE DU LMOUSIN DE HANDE] | Choisites |
Fonction:  Choisir.. > Arborescence Choisir... ‘
Service l:l Enzemble du répertoire Exporter

Rechercher

Résuttats de recherche

Dans le bloc qui s’ouvre en dessous vous trouverez tous les organes avec les coordonnées
des membres

Mo : Périmétre LIGUE DU LIMGIUZIN DE HAMDBAI
Fanction : Arbarescence
Service

2

Hiérarchie ldentifiant / Fonetion Adresse Téléphone | Fax Emi
= LIGUE DU LIMOUSIM OE HAMDBALL 1400000 3 Awvenue du Maréchal de Lattre de Tassigny  TEl: 0555303800  lighm hbi@w
B7000 LIMOGES Fax ;0555062007

= Bureau Directeur

© MORMAMD HEMRI Président
* MARCHADIER HUBERT Trésorier
= ca

= COMMISSION TECHNIQUE

* SOURALER MICHEL Membre
* penai Brigitte Président de Commission
* NITA Caroline Membre

B COMMISSICN ARBITRAGE
* MAZOUE Cédric Président de Commission
= COMMISSION COMMUMCATION

© DUPONT andré Mermbre
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NOTA : le bouton « EXPORTER » permet d’exp
(Ligues- Comités-Clubs) —

i’."-'% :fFrrtificaﬁon

Gestion des Structures

orter au format CSV (Excel) tout le répertoire Fédéral

ot ] @

Fonction:  Choisir... w

Périmétre : hD - Ligue Dauphing - Savaie | Choisir... |

Arborescence | | Chuoisir... |

Enzemble du répertoire : Exporter | ‘

Rechercher Export total du répertoire
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Gestion des Structures

|| GESTION DES CLUBS- SELECTION D’UN CLUB

Vous n'aurez accés qu’a votre club

= Accueil
Gestion des licences
= Gestion des structures
* Répertoire

Gesti p
Gestion des salles

£ Selection d'un club % / Saisir votre numéro de club

Club (%) : / | Mumere du club

Statut du club :

Les champs suiviz d'un astérizque (%) =ont obligatoires.

Une nouvelle page comprenant une boite a onglets s’ouvre, elle comprend 2 zones :

- Une zone club comprenant 2 champs inaccessibles « Numéro du club » et « Statut du
club »

- Une zone de visualisation/modification presentée sous forme d’onglets

| Mumére du club : 1487042
Statut du club :  Affilie

Modifier ZONE CLUB

Les champz suiviz d'un astérizgue (*) =ont obligatoires.

Club (*} : HBC BOISSEUIL

R

Informations Affiliation T Organes T Equipes T Convention T Calendrier des rencontres ]

— Y
ZONE
% Signalétique Dnglets VISUﬁL|SAﬂ0me|E|Cﬁ.ﬂ0N
MNuméro du club : 1437042
Nom du club HBC BOISSEUIL
Sigle du club : HBCB
Logo du club : Parcourir_
Comité de rattachement : &7 - Comité de Haute Vien
3 Adresze
o 4 o



Gestion des Structures

Onglet « INFORMATIONS »

Cette page présente les informations générales du club, si vous souhaitez en modifier les

. . Mpdifier -
données, cliquez sur le bouton qui se trouve dans la Zone Club.

Cette action ouvre une nouvelle page, les données modifiables sont accessibles.

Informations

Valider | Annuler Retour
£3 Signalétique
Huméro du cluk : 1487042
Nom du club (%) : [HBC BOISSEUL |

Sigle du club : HECEB
Logo du club : | Parcourir_.

Comité de rattachement : 87 - Comité de Haute Vien

Les champs suiviz d'un astérisgue (%) sont obligatoires.

Procéder a la saisie des nouvelles données et « VALIDER »

A noter la présence d’un nouveau bloc intitulé « Correspondant Général »

£ Correzpendant general

Indicateur du licencie : @I]”i O Non T&lDom
Mom (%} : | Tél Port :
Mom Marital : TélBur:
. Fax :
Prenom :
Email :

Les champs suivis d'un astérizque (*) sont obligatoires.

Faites la recherche du licencié, s’il n’existe qu’un licencié le champ nom est alimenté
automatiquement s’ils existent plusieurs licenciés du méme nom, dans la liste proposée,
selectionner le correspondant.

£ Correzpondant general

E

Indicateur du licencie: & ayui O Non T&l Dom:
Mom (%) ZB07 TélPort:
Mom Marital : ZBORALA Anthony 10/08M 991
Prenom - ZBORALA BERNARD 18/02/1954

: ZBORALA Florian 10/081 991

ZBORALA Julie 10/08/1991 _bouchet@ ff-handball.org
T
Les champs suivis d'un astérizque (%) =ont obligatoires.

W

Si votre structure a choisi I'automatisation par mail, vérifier que votre correspondant dispose d’'une
adresse mail. Si ce n’est le cas, il est préférable de modifier sa licence en saisissant I’adresse
mail du club.
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Gestion des Structures

INFO : Il est possible de télécharger le logo du club, il doit étre obligatoirement au format
JPEG. Sa taille doit étre de 3cm sur 3cm. Si le logo téléchargé ne correspond pas a cette
taille il est automatiquement redimensionné.

Onglet « AFFILIATIONS »

Si vous devez apportez des modifications, cliquer sur _"!M'ﬁil

3 Déclaration du club

Date de Ia premiére affiiation (%) - 12/07/2005 o Numéro de publication JO (%) :[ |

Date de la déclaration en préfecture (=) - |05/07/2005 il Date agrément J5 : x12]
T . ) . i

Nom de | préfecture (%) - [(Moses & Numére d'agrément JS : [ ]

Indicateur de fusion : " Oui ™ Men

H

Mumére d'as=ociation (%) :

Type d'affiliation (%} : Ciwil u Indicateur de division : ™~ oui ¥ Non
Date JO (%) : 27/08/2005 E

Les champs suivis d'un astérisque (*) sont obligatoires.

Saisissez les modifications et « Validez »

Les autres blocs sont accessibles en visualisation

Onglet « ORGANES »

Cet onglet présente I’ensemble des informations liées aux organes du club

Informations T Affiliation Equipes T Convention T Calendrier des rencontres ‘]

€3 Bureau dirigeant
Qrgane :
Président: M AUBARD k ALAIN 1487048100026/ DIRIGEANT Répertoire féd
Trézorier . M ZBORALA Florian 1487048100022/ JOUEUR Repertoire fed
Secrétaire : Répertoire féd

Les organes sont présentés sous forme de bloc (1 bloc par organe)

I Pour modifier un organe cliquer sur « Modifier » I

Dans le bloc a modifier cliquer sur « Ajout Licencié » si dans cet organe les memebres sont
obligatoirement licenciés

4 Arbitrage

Qrgane

* Ajout licencieé| Ajout autre...
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Gestion des Structures

Dans la case du nom saisir les 3 premiéres lettres du nom. S’il existe plusieurs licenciés
avec le méme nom selectionner le membre dans la liste déroulante

&

Saisir les 3 premiéres
lettres du nom

o e ) [

fedéral :
Caze 4 cocher =i vol ouhaitez que les

Ajout licencigé| Ajout autre... coordonnées du membre figurent dans le
repertoire

Ne pas oublier de « Valider »

Nota : Pour dérouler un organe cliquer sur le +

-

= Qrgane :

Pour dérouler un crgane ,
Membres chligatoirement licenciés : ® non O oui cliguer sur le signe +

Modifier lintitulé :Correzspondants

= Contact DIF

BORALA B

Telephone domigje-5.55 06.93.70 eMail :b.bouchetf@fi-handball.org
ortable 06.87 434267  Télécopie: TElgphi

Contact D2F Ew F

I Pour créer un Organe I

Cliquer sur « MODIFIER » puis cliquer sur « CREER »

A

Creer Valider Annuler Retour

Le nouvel organe créé se trouve en bas de la liste

k2 Mouvel organe

e

= Organe:

Membres obligatoirement licenciés O Mon @ oui

WModifier lintitulé :|N|:| uvel organe |

Valider |

[ n

Paramétrer le nouvel organe en précisant :

- Si les membres de cet organe sont obligatoirement licenciés
- Donner un nom a cet organe ;

Et « VALIDER »

Il vous reste ensuite a saisir les membres appartenant a cet organe.
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Gestion des Structures

S Commiszion Festivités

-

Organe : %

Ajout licencieé| Ajout autre...

Onglet « EQUIPES »

3 Sélection d'une &quipe

%x& Chaisir.. [ Niveau de jeu - Chaisir.. [ Type:  Choisir...

Valider

(V]

) Liste des équipes pour la saizon 2007 - 2008

- Hom = & Hum. + « Sexe = « Niveau » &« Type = « Age Min ~ « Age Max «

(==

Séniors 1 14870420001  Masculin Mational Compétitive 17 55

Moing de 18 142870420003 Masculin Mational Compétitive 18 17

Cet onglet est mis a jour par la structure « CLUB », il permet entre autre de :
- Saisir les équipes participantes aux différents championnats

- De visualiser ces equipes

Visualiser
Visualiser

- De contréler que les joueurs ne sont pas brulés ou sous le coup d’une sanction

disciplinaire

I Visualisation des équipes d’un club I

L’utilisateur dispose de 3 menus déroulant permettant de filtrer la liste des équipes

recherchées.

3 Sélection d'une &quipe

Sexe:  Masculin £ Niveau de jeu : National £ Type:  Compétitive (B

Valider

Le tableau de résultat présente les équipes selectionnées

£ Liste des £quipes pour la =aizon 2007 - 2008

< Hom > = Hum. = = Sexe » %= Niveau = = Type = = Age Min = = Age Max =
Moinz de 18 14870430003 Masculin National Compétitive 13 17

ccC

Séniors 1 14870430001 Masculin Naticnal Compétitive 17 =

Visualiser
Visualiser

o8 o




Gestion des Structures

Pour visualiser une équipe cliquer sur « Visualisation »

&3 Infermations

Nom tI-.=.I'né¢:|ui|:|-.=.?k Moinz de 12 Niveau de jeu : Matienal
Code de lequipe 14370430003 Type :
E=t une équipe rézerve : Oui Eguipe rézerve de : RESERVE SENIORS
Couleur des maillots : Bleu Marine Couleur des shorts
Couleur de remplacement des maillots : Rouge Couleur de remplacement des shorts :
% Contacts de l'équipe
Hom Nom marital
Correzpondant de légquipe : ZBORALA E
Domicile :05.55.06.93.70 Portable :06.
Fax . Email :b.kow
Entraineur :
Domicile : Portable :
Fax . Email :
% Liste des compétitions ol léquipe est engagée
+ Drganisateur - + Compeétition «
0000000 - Fédération Francaize de Handball Championnat meins 18 ans Masculin Champior
Compétition : Phaze : Gr

£ Liste des joueurs

Une page comportant 4 blocs s’ouvre

- Bloc Informations

Il récapitule toutes les informations concernant I’équipe et notamment la couleur des maillots
et shorts

- Bloc contact de I’équipe

- Bloc Liste des compétitions ou I’équipe est engagée

agee
.g Ce bouton permet d'acceder au
i classement et résultats
o ———-——Eﬁ-
« Organisateur - « Competition 4 Phase - « Groupe » = i
0000000 - Fédération Francaise de Handball Championnat de France Masculin Nationale 2M poule 1 LHNH esultats
Compétition : Phase : Groupe : Equipe :

- Bloc Liste des joueurs

C’est dans ce bloc que vous pourrez, si vous avez saisi les joueurs, visualiser si vos
joueurs sont brulés, ou suspendus.

I3 Liste des joueurs

- Ce joueur est suspendu
4 Qualité « 4~ Nom ~ « Nom marital ¥  a Prénom v a Date qualif. v
JOUEUR HASSENE DACUADJI Mohamed-El-Habib 2040772007
JOUEUR STANIC NEMAD 14072007
0 1487048100072 JOUEUR LALOI SYLVAIN 20/07/2007

L 1

En passant votre souris sur le carré coloré en rouge vous avez accés au dossier
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Gestion des Structures

p LIDIT UTD JuuTui >

ogog JOUEUR HASSENE DAOUADJI Mohamed-t
@ 1487043100029 JOUEUR STANIC NENA
Joueur sanctionns pour les dates du : 13/08/2007 au 26/10/2007
D O || Structure gérant le dossier : 14 - Ligue du Limousin B LOI SYLV,
Numéro du dossier ; 1248
| |

Info bulle précisant les dates de suspension

Idem pour un joueur brulé

B3 Liste des joueurs

JOUEUR HASSENE DAOUADJI Mohamed-

1487048100073
O[gue o 22008/2007 au niveau 11 Prinationsle 11 " NER
() 1487048100072 JOUEUR LALOI SYL\

Il est possible de modifier tous les éléments des blocs en cliquant sur « Modifier »

Comment créer une équipe ?

Onglet « Equipes » ouvert, cliquer sur ‘Modifier »

a Sélection d'une éguipe
Sexe: Choisir... Miveau de jeu : Choisir... Type:
Valider
e Liste des &quipes pour la saizon 2007 - 2008 %
=seniors Mazculing 14870420001 Masculin Régional Compétitive 17 55 Visualiser
Créer | Retour |

o]

Dans la page qui s’ouvre cliquer sur « CREER »
Dans la nouvelle page qui s’ouvre, renseigner le bloc « Informations »

La couleur des équipements est préalimentée par celle saisie dans la fiche club ; Ne pas
oublier éventuellement de les modifier. Ce sont ces couleurs qui figureront sur la conclusion
de match
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§ Informations

Gestion des Structures

Mom de I'équipe (*) : =&niors FEminines | Miveau de jeu (%) Reégional D
Code de l'égquipe : 14870420002 Type (%) : Compétitive D
Couleur des maillots (*) . Jaune D Couleur des shorts (%) Mair

Couleur de remplacement des maillotz : Vert

D Couleur de remplacement deg shorts . MNoir

Hom Hom marital Prénom

Correzpondant de léquipe : [FBORALS BERNARD 14

Entraineur :

Et « VALIDER »

F‘ASSDUNAUD| PELMOINE AGNES 14

Valider Retour

IMPORTANT : A la validation du bloc « Informations » de nouveaux éléments sont a saisir dans ce bloc:

fale: 2 | Plivvesan de jeu (*) Mational R4 Sexe [*) Wasculin
HE0001 Type (%) Compétitive Age Min (%)
Fst une équipe rézerve . () oyl 8 Mon Eovipe réserve de . Choisir.. Est une équipe pilcte : (O i () pgn Convertion:  Chioisir...
Blanc - Bleu R Coulewr des shorts (%) Bleu Marine ouleur du gardien (%)
Fouge v Couleur bis shorts Bleu Marine Couleur bis gardien :
-
Important si votre €lub est sous
convention

Necessaire pour inscrire les joueurs,

Noter si votre équipe est une équipe « Reserve » « Pilote » et si elle est en convention. Ce

point est important, s’il

n'est pas renseigné vous ne pourrez pas saisir les joueurs ou
joueuses entrant dans la convention

IMPORTANT : Certains joueurs inscrits en pb6le ou sur des listes de haut niveau sont autorisés par

la DTN a évoluer en Championnat de France, Pour pouvoir rentrer ces

joueurs dans la

liste, pensez a modifier I’4ge mini_dans le bloc

« informations »

%Sexe 0* Masculin

Compétitive |+ Age bin (%) Ao Max (%]

pilote © () a8 yon Convention . Choisir..

" Couleur du gardien (%) Jaune W

W Couleur biz gardien Bleu W
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Gestion des Structures

3 nouveaux blocs s’ouvrent

Blocs « Contacts de I’Equipe » ce bloc est a mettre a jour

P9 Contacts de l'éguipe

% Nom Hom marital Prénom N* Lice
Correspondant de Iéquipe : BERNARD 1487042100
Domicie :05.55.06.93.70 Fortable :06.87.43.42.67 BL
Fax : Emall :b.kouchet@ff-handball.org
Entraineur : PELMOINE AGNES 1487042200
Domicile :05.55.06.19.77 Portable :06.20.70.63.77 Bl
Fax : Email :b.boucheti@ff-handkall.org

Bloc « Liste des compétitions ou I’équipe est engagée »

ezt engagée

I,
g
« QOrganisateur = « Compétition = « Phase = =« Groupe = = Niveau -

ompétiion : Séniors Féminines [ Phase: Excellence [5d Groupe: Poule Unique [ Equipe: {HBC BOISSEUIL ] = Ajouter

Mettre a jour. Cliquer sur « Ajouter » si cette équipe est engagée dans plusieurs compétitions
(Championnat, Coupe.)

Bloc « Liste des joueurs »
Saisir les licenciés évoluant dans cette équipe. Cet onglet peut étre abondé a tout moment.

™ Liste des jofeurs

« N de licence - A Qualité ~ « Nom = « Nom marital + - Préenom - « Date qualif. +
L_J Lj Lj 1487042200088 JOUEUR PASSOUNAUD PELMOINE AGNES

Ajout licencié

A la fin de la saisie « VALIDER »

Onglet « CONVENTION »

Cet écran permet au club de visualiser les conventions auxquelles il participe.
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Gestion des Structures

Informations T Affiliation T Organes T Equipes Calendrier des renconires ]

% Liste des conventions pilotées par le club

~ Nom de la convention v - Type v ~ Hiveau v « Nom équipe + = Num équipe v = ClubA « ~ ClubE
CONVENTION N2 LIMOGES HANDBYT Convention 1:LNH Séniorz 1 14870480001  ASPTT LIMOGES HANDBALL
Conwventien Nationale 2 Convention 2 : D1F - D2M ASPTT LIMOGES HANDBALL

3 Liste des conventions auguellez ke club participe

« HNom de la convention = « Type = & HNiveau = & Club pilote = & Hom équipe = & Hum équipe = =« ClubA + a

Onglet « CALENDRIER DES RENCONTRES »

Cet écran permet au club de visualiser les rencontres auxquelles il participe.

Sélection d'un%urnée J09A1/2007 - 111112007 ] Selection de lajournée
« Drganisateur v = Compeétition v - Phase = -« Groupe « Clubadverse « « Date » « Heure » « Nom de
1400000 Séniors Masculinge  Prénationale Poule unigue  HANDBALL CLUB PAY'S DE BRWE 1001 1/2007 20:45 Gymnase de

Pour filtrer la recherche, selectionner une journée. En bout de page vous disposez de 2

boutons.
& Club adverse - « Date =+ =~ Heure v « Nomde lazalle ~ « CP -
HANDBALL CLUB PAYS DE BR& 101172007 20:45 Gymnaze de Tujac 15100 Conclusion Resultat

Le bouton « Conclusion » sert a lancer I’édition dela conclusion de match :
- Soit la lettre type exemplaire club recevant si le club selectionné est le club recevant
- Soit la lettre type exemplaire club visiteur, si le club selectionné est le club visiteur.

Le bouton « Classement » sert a visualiser les résultats et classements.
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