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Création d’une licence événementielle

]| CREER UNE LICENCE EVENEMENTIELLE

PROCEDURE

o S
. CRE'EI{%UNE LICENCE EVENEMENTIELLE

Fax Clubs
Courriel —-| DECLARATION DE L'EVENEMENT |—~ Comites
Courrier Ligues

GESTHAND CREATION DE L'EVENEMENT Comites
Ligues
o l
Clubs
GESTHAND |—| SAISIE DES LICENCES f— Comités
Ligues
Courrier Club
F + | ENVOIE DES BORDEREAUX A LA LIGUE ubs
ax » .
Comites

------------ ATTENTION : La saisie d’'une licence événementielle n'est possible que si I'événement a
été déclaré a la structure de rattachement (Comité ou Ligue) et a la
condition que cette structure ait saisi I’événement.

............ Information : Les licences événementielles ne disposent pas de numéro de licence
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Création d’une licence événementielle

LICENCE

Choix Evénement

Accueil
4, Gestion des licences
| Création dune licence

- Licence standerd @« - Cliquer sur «Gestion des licences» pour développer le menu.
* Licence événemertielle

Gestion des renouvelements ;, H H A A H

e eaila el &« - Cliquer sur «Licence événementielle »

= Recherche de licenciés
Gestion des mutstions
Gestion des transferts internationaux
Radiation de licencigs

Gestion des structures

Gestion des événements

Gestion des salles Dans la page centrale :

* Paramétrage des données

WEDIUI UED HLEILED

Création d'une licence évenementielle

R

Recherche d'un événsment

Structure

|

Likeellé :
Type dévénement :  Choisir... D

Rechercher

Bd

Rézultats de ks recherche

Faire la recherche de I’événement suivant vos critéres. Si vous ne sélectionnez aucun critéere,
vous aurez tous les événements auxquels votre club a participé ou doit participer.

Rechercher
Type:

i
fm

L3

Résultsts de la recherche Rés
Structure Likiellé : Date cébut © L0 Date fin: .1
4 Structure - 4 Libelle + Type - 4 Début ~ + Fin ~
14 - Ligue du Limousin GRAMND STADE Opération Grand Stade 11062006 11 062006 Inscrire

1

Sélectionner I'événement pour lequel vous avez des licences a saisir et cliquer sur
« Inscrire »

Une nouvelle page s’'ouvre, elle comprend 4 blocs

Bloc structure et événement

Ce bloc est inaccessible (visualisation seulement).
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E3 Structure et événement

Mom de la structure % HBEC BOISSELIL
Muméro de ks structure : 14587042
Mom de l'événement : PORTES QUWERTES

Bloc sélection d’une structure de rattachement

Dans ce bloc apparait les structures ayant participé (ou qui participeront) a I’événement.

Sélectionner votre structure. Les licenciés qui seront saisis y seront affectés.

£% Sélection d'une structure de rattachement

Structure de rattachement (%) © | Choisir. E

Les champs su

1419000 - 19 - Comité de Corréze

1419007 MOBALL CLUB PAYS DE BREIVE

L) Adresse ldertioue

D0 ista Aas irancics

Selectionner votre
structure

Bloc adresse identique

————————————————— Facilité : 1l vous est possible de ne saisir qu'une seule adresse pour tous les
participants a I’événement.
Si vous choisissez cette option cliquez sur le booléen « OUI » Cette action
ouvrira tous les champs de saisie

P Adresse denticue

Adresse identique : @ i C‘ Man

M7 et libellé de la voie (%) |3 avenue du Maréchal de Lattre de Tassigny |
Code postal (%] :

Wille (4] - LMOGES  [57000] |
Pays (%) FRAMCE =

Les champs suivis d'un astérisgue (%) zort obligstoires.

Saisir I'adresse unique.

Bloc liste des Licenciés

Ce bloc permet de saisir 14 licenciés (soit I’équivalent de 2 dossiers de demande d’adhésion)

Faire la saisie des éléments obligatoires.

%« Pour saisir la date de naissance (saisir sans barre de fraction)
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Création d’une licence événementielle

20111978

Sexe: * pazculin ¢ Féminin Mom : [DUPLY |F‘rén0m: |Serge |Date d& naissance :

D Département de naizzance : |:| Wille de naissangk

Pays de naizzance ;

"B et libellé de la voie : [Boulevard de Besublanc | Code postal: (57000 | ville : [LIMOGES | Pavvs lFEANCE

Saisir [a date de naissance sans/
20121955

&« Saisir le département de naissance, pour la ville saisir la ou les premiéres lettres

[DUPLY | Prénom : [Serge | Date de naissance : 200114978 w2}

D Département de naizsance : Wille de naizsance : EI| |

ALLEDEMT [57290]
EALMOMT DU LAC [G7121

Seaublanc | Code postal : [57000 | wille : [LMOGES | Parys -

données & des partenaires commerciaux de la FFHB v SETLJEE [IIBE'.-'SSEI‘:S;“ES e
BERMELIL [57300]

| | Prénom | | Dste de naisgfince [{ BERsAC SUR RIvALER 5

BESSIMNES SUR GARTEMPE

D Département de naizsance |:| Yille de
o JSRR [ - I o JE R —" |n-rnnn I LAH | P II LU Fa Vol ol

BEYMAC [57700]
BLAMIAC [F7300]

Saisir la ou les premiéres lettres
et selectionner la ville

A la fin de votre saisie, cliquez sur « Vérifier » » si tout est correct sinon sur « Annuler »

1

Sexe (%) 0 () Masculin %Féminin Mom (%) PURAND Prénom (*) : Date de naizsance (*) © BOMIMS5E
Pays de naizsance : FRAMCE |:| Département de naizsance | Yille de naissance © LIMOGES]
Adresse : [ avenue du Maréchial de Ld Code postal () : BT000 | ville (*) © LIMOGES |Paws ) : FRANCE

Mautorise pas | cession de ses coordonnées & des partenaires commerciauy: de la FFHB

En appuyant sur le bouton « Vérifier » vous lancez le déclenchement d'une détection de
doublon simple.

Dans le cas présent aucun doublon n’est détecté et I’on vous propose de créer la Licence

Gestion des licences

Création d'une licence événementielle

Structure et Evénement

Mom de la structure 14 - Ligue du Limousin
Mumera de s structure : 1400000

Mom de I'evanement : GRAND STADE

Structure de rattachement @ 1419000 - 19 - Comité de

Créations | Inscriptions des licences

Hom Prénom Date de naissance Action
DURAMD  Alkert 30094 955

Valider | Retour |

Cliguer sur « VALIDER »- Un message vous informe que la licence a bien été prise en compte
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Création d’une licence événementielle

Gestion des licences
% Création d'une licence événementielle

1 licence événementielle a été créée pour cet événement
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Création d’une licence événementielle

|| DETECTION DE DOUBLONS

Aprés la saisie d'un licencié, lors de la vérification, la détection d'un doublon peut porter sur
une licence traditionnelle, ou sur une licence événementielle existante.

Ll Lt W

Sexe (%) 1 ) Mazsculin O Féminin Mom (%1 CAY ALIER Prénom (*1 Date de naizsance (*) ; [1 7031331
Pays de naizzance . FRAMNCE D Dépatrtement de naissance Yille de neissance OULOUSE|

Adresse: [3 avenus du Maréchal de Ld Code postal (%) 1 57000 | vile %) : LIMOGES  [87000]  |Pays (") © FRAMCE

Mautorize pas la cession de ses coordonnées & des partenaires commerciaux de la FFHB

Gestion des licences

Création d'une licence évenementielle

Choisir Inscrire

Structure et vénement

koam de la structure 14 - Ligue du Limousin
Muméro de la structure 1400000

Mom de Mevénement ; GRAND STADE

Structure de rattachement © 1419000 - 19 - Comité de

Créations §Inscriptions des licences

Hom  Prénom Date de naissance
CAVALIER Lucien 171031951

Valider

Si un doublon est détecté, 2 choix vous sont proposés :
%« « créer » pour créer une nouvelle licence événementielle
« « inscrire » pour inscrire un individu a I'’événement.

Si le choix « inscrire » est sélectionné, lors de I'appui sur « valider » alors un message vous
informe que la saisie a bien été effectuée.

Gestion des licences
Criation d'une licence événementielle

1 licencié a été inserit 4 'événement.

Structure et événemert
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Création d’une licence événementielle

1] INSCRIPTION A PLUSIEURS EVENEMENTS

------------------ Rappel : Conformément a la réglementation (Art 35, alinéa 3) la licence
événementielle n’est valable que pour une seule manifestation et n’est pas
renouvelable. (une seule licence événementielle par individu et par saison).
Il est par contre possible d’inscrire la méme personne sur plusieurs

événements.

PROCEDURE :

Saisie du ou des individus

Dans I'exemple suivant, Le joueur DURAND Albert a déja été inscrit sur une opération
« GRAND STADE » ; il participe également a une opération « Portes Ouvertes » au profit d'un

autre club
Mom de la structure 87 - Comité de Haute Yienne
Mluméro de la structure : k 1487000
Mo de 'événement PORTES OUWERTES

Sélection dune structure de rattachement

Structure de rattachement (71 1487020 - AG PIERRE-BUFFIERE HAMDBALL [

Les chatnps suivis dun astérisgue (*1 sont obligataires.

Adresse [dentique

Adresse identique @ @ Ouli O Maon

e et libelld de la woie (%) @ Name e Pierre Buffiére ‘
Code pastal (%)

ille 1) [Emoces (groon) |
Pays (%) © FRANCE E

Les champs suivis d'un astérisgue () sont obligataires.

Liste des licenciés

Sexe ) (& yasculin ) Féminin Hom (%) © PUR&ND | Prénom () - [elbert | Date de nsissance (%) - BORSASSE
Pays de naissance . FRANCE [ Département de naissance : [B7] Ville de nsissance : LIMOGES]

Adresse: Malriz de Pierre Buffiére Code postal (%) @ BT000 | Wille (*) @ LIMOGES [57000] Pays(*) . FRAMNCE

Mautorise pas ls cession de ses coordonnées & des partensires commerciaLx de la FFHB

En cliguant sur « Vérifier » un doublon est détecté.
Tarit des licences | Gestion des événemerts | Lettres types | Recherche JExport
Gestion des licences

Création d'une licence événementielle

Structure et dvénement

Mom de la structure &7 - Comité de Haute ienne
Muméra de la structure © 1487000

Mom de I'&vénement PORTES OUVERTES
Structure de rattachement : 1487020 - AG PIERRE-BUF

Créations f Inscriptions des licences

Hom Prénom Date de naissance Action
DURAND Albert 300956 | i

valider | | S reen

Doublon détecté

2 choix sont proposés, choisir « Inscrire » car une licence événementielle n’est pas
renouvelable. Le choix créer reste possible dans la cas d’homonyme

------------------- NOTA : NE PAS OUBLIER DE RENVOYER VOS BORDEREAUX DE LICENCES A LA
LIGUE POUR ARCHIVAGE.
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Création d’une licence événementielle

1] IMPRESSION DU BORDEREAU DE LICENCE

------------ Information : A la demande certaines structures, il est possible d'imprimer le bordereau
de licence pour validation par la structure Ligue ou Comité.
Le recensement des licenciés qui participeront ou qui ont participé a un
événement peut se faire sur un document libre (Ex : Cas d’'un recensement
des participants sur une feuille Excel). Vous pouvez alors saisir vous-
mémes les participants a I'opération, puis imprimer un bordereau
récapitulatif que vous transmettrez a votre Ligue.

Cliguez sur Gestion des événements et Modification d’'un événement
Accuei

Gestion des licences
Gestion des structures
Gestion des compétitions

Gestion de larbitrage Rechercher I’événement suivant vos criteres ou directement en

Gestion des sanctions appuyant sur « Rechercher »
Gestion des événements

+ Création d'un événement

* Modification d'un événement

O & EHEHE .

Gestion des salles Recharﬁhe d'un evénemert

Gestion des techniciens k=

Paramétrage des données Structure ‘ |
I @

Type de I'événemert : | Choisir... D
Date e début : 010872008 E
Date de fin 310542007 E

Rechercher

La liste des événements correspondant s’affiche. Cliquez sur visualiser.

ure . HBC BOISSELIL Libellé : k Type: Diste début @ 01 08/2006 Diate fin: 31/05/200F
A Structure - 4 Libelle « Type ~ « Début » =« Fin =
HBC BOISSEUIL  PORTES OUVERTES  Journée Porte Ouverte  08/11/2006  08011/2008 Visualiser Modifier

Cliauer sur /'

La page de visualisation de I’événement s’ouvre.

Cliquer sur « Lettres types », un nouveau bloc s’ouvre

Licence événementiele | Lettres types | Recherche £ Export | Formation

Y

Gestion des ével

Modification d'un événemen

Cliguer sur.
“ Propriétés de I'événement
Likellé %) FORTES OUVERTES Dete de debut (%) - (0812006 )
Type de l'événemert (*) @ | Journée Paorte Ouverte D Date te fin (%) 08#11/2006 i}

Le=s champs zuivis d'un astérizgue (%) sont obligatoires.

o Structure organisatrice

Structure %) : HeC BoissEUL |

Les champs suivis dun astérisque (41 sont obligatores

Y Structures participantes

Structures (%) © [Chojgir..
18- Comité de Corréze
27 - Comité de Haute vienne

AG PIERRE-BUFFIERE HAMDBALL Ajouter...
Supprimer
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Sélection d'une lettre

Lefires associées & cet éoran

Lettre Date de création Descriptif

(evenement) bordereau de licentes 1401/2008 by Utiliser

Letires azsociées & ce module

Fermer

Cliguer sur_ Utiliser

Un pop-up s’ouvre. Cliquer sur « Enregistrer » et choisissez le répertoire ou vous souhaitez
I'enregistrer.

. £t v ||
[ENEEMENIIENICINET ;_3

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

Tel

@ Mom: 1400000_000_003-2006_11_21-17_35.zip
Type: Archive WinRAR ZIP, 6,31 Ko
Source : isoprod.fF-handball.net

Ouawrir ] [ Enregistrer ] [ Annuler

Si les fichiers télécharges depuis Internet sont utiles, certains fichiers
peuvent présenter des fisques pour votre ordinateur. N'ouvrez pas ou
n'enregistiez pas ce fichier s vous n'étes pas sir de son origine.

Quels sont les risques ?

Ensuite dans ce répertoire, double cliquez sur le document afin qu’il s’ouvre dans votre
traitement de texte (Word ou compatible)

| [organisation et Pratique I

Tppe d'dvénement . Jommnée Porte Ouverte Eibelld . PORTE:S CUYERTES
Crganisatenr ©  HBC BOISSENIL - 1487042
Date début : 021172006
Dale de fi © 08/11/2006 Saison

Fiches de Renseignement des joueurs
Licence(s) rathachée(s)d - 19 - Comité de Corréze - 1419000

Sexe I Nom : DUPONWT
Prénom . ANDEE
Mgfa)la - 2SM0J199E A LIMOSES (BT - FRANCE
Adrasse : 3 AVEWNUE DU MARECHAL DE LATTREEDE TASSIGHY OF - 27000 Filla - =i liste eve willeti=

Enregistrement par la Ligue

Cachef da la posts ! I_ _ Visa de la ligue :
(lpon ef signature)

Imprimer le ou les bordereaux et transmettez les a la Ligue pour Validation et Archivage.
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