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CREER UNE LICENCE EVENEMENTIELLE 

PROCEDURE 

 

 

 

 

 

 - - - - - - - - - - - - ATTENTION :  La  sa is ie  d ’une  l i cence  événement ie l l e  n ’es t  poss ib le  que  s i  l ’ événement  a  
é té  déc la ré  à  l a  s t ruc tu re  de  ra t tachement  (Comi té  ou  L igue)  e t  à  l a  
cond i t i on  que ce t te  s t ruc tu re  a i t  sa i s i  l ’ événement .  

 

 - - - - - - - - - - - - In fo rmat ion  :  Les  l i cences  événement ie l l es  ne  d i sposen t  pas  de  numéro  de  l i cence  
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LICENCE 

Choix Evénement 

 

 -  C l i quer  su r  «Ges t i on  des  l i cences» pour  déve lopper  l e  menu.  

 -  C l i quer  su r  «L icence  événement ie l l e  »  

 

 
Dans  la  page cent ra le  :  

 

 

Fa i re  l a  recherche  de  l ’ événement  su i van t  vos  c r i tè res .  S i  vous  ne  sé lec t i onnez  aucun  c r i tè re ,  
vous  au rez  tous  les  événements  auxque ls   vo t re  c lub  a  pa r t i c ipé  ou  do i t   pa r t i c ipe r .  

 

 

Sé lec t i onner  l ’ événement  pour  l eque l  vous  avez  des  l i cences  à  sa is i r  e t  c l i que r  su r  
«  Insc r i re  »  

Une  nouve l le  page  s ’ouv re ,  e l l e  comprend  4  b locs  

Bloc structure et  événement 
 

Ce  b loc  es t  i naccess ib le  (v i sua l i sa t i on  seu lement ) .  
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Bloc sélection d’une structure de rattachement 
 

Dans  ce  b loc  appara î t  l es  s t ruc tu res  ayan t  pa r t i c ipé  (ou  qu i  pa r t i c ipe ron t )  à  l ’ événement .  
Sé lec t ionner  vo t re  s t ruc tu re .  Les  l i cenc iés  qu i  se ron t  sa i s i s  y  se ron t  a f fec tés .  

 

Bloc adresse identique 
 

 - - - - - - - - - - - - - - - - - Fac i l i t é  :  I l  vous  es t  poss ib le  de  ne  sa is i r  qu ’une  seu le  ad resse  pour  tous  les  
pa r t i c ipan ts  à  l ’ événement .  
S i   vous  cho is i ssez  ce t te  op t ion  c l i quez  su r  l e  boo léen  «  OUI  »  Ce t te  ac t i on  
ouv r i ra  tous  les  champs  de  sa is ie  

 

Sa is i r  l ’ ad resse  un ique .  

 

Bloc l iste des Licenciés 

 
Ce b loc  pe rmet  de  sa is i r  14  l i cenc iés  (so i t  l ’ équ iva len t  de  2  doss ie rs  de  demande  d ’adhés ion )  

Fa i re  l a  sa i s ie  des  é léments  ob l i ga to i res .  

 

 Pour  sa i s i r  l a  da te  de  na issance   ( sa i s i r  sans  ba r re  de  f rac t ion )  
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 Sa is i r  l e  dépar tement  de  na issance ,  pour  l a  v i l l e  sa is i r  l a  ou  les  p remiè res  le t t res  

 

A la  f i n  de  vo t re  sa is ie ,  c l i quez  su r  «  Vér i f i e r  »  »  s i  t ou t  es t  co r rec t  s inon  su r  «  Annu le r  »   

 

En appuyan t  su r  l e  bou ton  «  Vér i f i e r  »  vous  lancez  le  déc lenchement  d ’une  dé tec t ion  de  
doub lon  s imp le .  

 

Dans  le  cas  p résent  aucun  doub lon  n ’es t  dé tec té  e t  l ’ on  vous  p ropose de  c réer  l a  L i cence  

 

Cl iquer  su r  «  VALIDER » -  Un  message  vous  in fo rme que  la  l i cence  a  b ien  é té  p r i se  en  compte  
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DETECTION DE DOUBLONS 

Après  la  sa is ie  d ’un  l i cenc ié ,  l o rs  de  la  vé r i f i ca t i on ,  l a  dé tec t i on  d ’un  doub lon  peu t  po r te r  sur  
une  l icence t rad i t ionne l le ,  ou  sur  une  l icence  événement ie l le  ex is tante .  

 

 

 

S i  un  doub lon  es t  dé tec té ,  2  cho i x  vous  son t  p roposés  :  

 «  c rée r  »  pour  c rée r  une  nouve l l e  l i cence  événement ie l l e  

 «  i nsc r i re  »  pour  i nsc r i re  un  ind iv idu  à  l ’ événement .   

S i  l e  cho i x  «  i nsc r i re  »  es t  sé lec t i onné,  l o rs  de  l ’ appu i  su r  «  va l i de r  »  a lo rs  un  message vous  
in fo rme que  la  sa is ie  a  b ien  é té  e f fec tuée .  
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INSCRIPTION A PLUSIEURS EVENEMENTS 

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - Rappe l  :  Con fo rmément  à  l a  rég lemen ta t ion  (A r t  35 ,  a l i néa  3)  l a  l i cence  
événement ie l l e  n ’es t  va lab le  que  pour  une  seu le  man i fes ta t i on  e t  n ’es t  pas  
renouve lab le .  (une  seu le  l i cence  événement ie l l e  pa r  i nd iv idu  e t  pa r  sa i son ) .  
I l  es t  pa r  con t re  poss ib le  d ’ i nsc r i re  l a  même personne  su r  p lus ieu rs  
événements .  

PROCEDURE : 

Saisie du ou des individus 
Dans  l ’ exemp le  su ivan t ,  Le  joueur  DURAND A lber t  a  dé jà  é té  i nsc r i t  su r  une  opéra t ion  
«  GRAND STADE »  ;  i l  pa r t i c ipe  éga lement  à  une  opéra t ion  «  Por tes  Ouver tes  »  au  p ro f i t  d ’un  
au t re  c lub  

 

En c l i quan t  su r  «  Vér i f i e r  »  un  doub lon  es t  dé tec té .  

 

 

2  cho ix  son t  p roposés ,  cho i s i r  «  Insc r i re  »  ca r  une  l i cence  événement ie l l e  n ’es t  pas  
renouve lab le .  Le  cho i x  c rée r  res te  poss ib le  dans  la  cas  d ’homonyme 

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - NOTA :  NE PAS OUBLIER DE RENVOYER VOS BORDEREAUX DE L ICENCES A  LA  
L IGUE POUR ARCHIVAGE.  
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IMPRESSION DU BORDEREAU DE LICENCE  

 - - - - - - - - - - - - In fo rmat ion  :  A  la  demande ce r ta ines  s t ruc tu res ,  i l  es t  poss ib le  d ’ impr imer  l e  bo rdereau  
de  l i cence  pour  va l i da t ion  pa r  l a  s t ruc tu re  L igue  ou  Comi té .  
Le  recensement  des  l i cenc iés  qu i  pa r t i c ipe ron t  ou  qu i  on t  pa r t i c ipé  à  un  
événement  peu t  se  fa i re  su r  un  document  l i b re  (Ex  :  Cas  d ’un  recensement  
des  pa r t i c ipan ts  su r  une  feu i l l e  Exce l ) .  Vous  pouvez  a lo rs  sa i s i r  vous -
mêmes  les  pa r t i c ipan ts  à  l ’ opé ra t ion ,  pu is  impr imer  un  bo rdereau 
récap i tu la t i f  que  vous  t ransmet t rez  à  vo t re  L igue.  

 

C l i quez  su r  Ges t ion  des  événements  e t  Mod i f i ca t i on  d ’un  événement  

 

Rechercher  l ’ événement  su i van t  vos  c r i t è res  ou  d i rec temen t  en  
appuyan t  su r  «  Rechercher  »  

 

 

 

 

 

 

 

La  l i s te  des  événements  co r respondan t  s ’a f f i che .  C l i quez  su r  v i sua l i se r .  

 

La  page de  v i sua l i sa t ion  de  l ’ événement  s ’ouv re .  

C l iquer  su r  «  Le t t res  t ypes  » ,  un  nouveau  b loc  s ’ouv re  
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Un pop-up  s ’ouv re .  C l iquer  su r  «  Enreg i s t re r  »  e t  cho is i ssez  le  réper to i re  où  vous  souha i tez  
l ’ en reg is t re r .  

 

Ensu i te  dans  ce  réper to i re ,  doub le  c l i quez  su r  l e  document  a f i n  qu ’ i l  s ’ouv re  dans  vo t re  
t ra i tement  de  tex te  (Word  ou  compat ib le )  

 

 

Impr imer  l e  ou  les  bo rdereaux  e t  t ransmet tez  les  à  l a  L igue  pour  Va l i da t ion  e t  A rch ivage .  


