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Saisie et impression d’'une conclusion de match

|| SAISIE DE LA CONCLUSION DE MATCH

Procédure

Premiere étape : se connecter a GEST'HAND
Et dans «Gestion des Compétitions», cliquer sur :

« Gestion des rencontres» puis «Gestion des conclusions»

+ Accueil
Gestion des licences
Gestion des structures
= Gestion des compétitions
* Remontés des résultats
* Clazzements et rézultats
[=l Gestion des rencontres
* (Gestion des conclusionz
« Brilage des jousurs
Gestion des salles

Dans la page centrale qui s’ouvre I'onglet « Sélection d’une compétition » vous propose si
vous laissez le choix « Toutes », |’ensemble des compétitions (Nationales, régionales ou
départementales) dans lesquelles le club est engagé.

Vous pouvez également sélectionner compétition par compétition.

S mmtlon dam amaan Aslel manm

Gestion des compeétitions

Recherche des rencontres pour une conclusion

Sélection d'une compétition

Competition : | Toutes HEw

[0000000]) Championnat de France Masculin

Lesl [0000000) Championnat moins 18 ans Masculin
[0000000] Coupe de France Masculline

Sélection on, [1400000] Coupe Limousin Masculing
[1400000] essail
[0000000] Honneur Régionale
Journgs | [1400000] Moins 18 Masculing m P

[1400000] Séniors Masculing as Regionaies

CITCTGITCT

Les champs suivis d'un astérisgue (%) sont obligstoires. Compafitions Nafigoalgs,

Sélectionner la journée de championnat et cliquer sur « RECHERCHER »
Il apparait autant de blocs qu’il y a de matchs pour cette journée de compétition.
A NOTER : Maintenant vous avez accés en visualisation aux conclusions de matchs joués a I’extérieur.
Dans chaque bloc apparait :
e Le titre de la compétition et la journée

e 3 boutons — Conclusion- Visualisation et Report
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

. La date limite de saisie de la conclusion

e La conclusion proprement dite

Match joué a domicile Date limite de saisie de
la conclusign de match

§ Rézultats de la redherche © Championnat moins 15 ans Masculin

Compétition : Chamionnat moinz 18 an: Journée © 25 03

Date limite « Journée « « Heure = &« Phase ~ & Groupe - & EquipeA -

Conclusion Visualiser Report 100172008 268012005 1200 2&me phaze M. Poule 02 LIMOGES HAMD 87 -0

Résultats de la recherche : Séniors Masculing Match joué en déplacement

[Compétition © Séniors Maszculines Journée ;. 25101 5200

Date limite « Journée = = Heure » »~ Phase v - Groupe « =~ Equipe

Conelusion Visualiser Report 26001 2005 20:30 Prénstionale  Poule unique  HB COLZE

A NOTER : Le bouton « REPORT » est inaccessible tant que la conclusion de match n’a pas été saisie et
tant que la date limite de saisie n'est pas atteinte.

Sur une rencontre extérieure seul le bouton « Visualiser » est actif.

Puis cliquer sur «Conclusion»

3 Résuttats de | hizrch " -
[ Resultats de la recherche a sur Conclusion

Compétition : TEST 3 Journée ;. 25/01/2008

Date limite = Journée - « Heure ~ « Phase - &« Groupe = &« EquipeA -

Conclusion Visualiser Report 030172008 - - TE=T3 ezzaid LIMOGES HAMD &7

Un pop up s’ouvre, il comprend 5 blocs :
%« Boc 1 et 2 accessibles en visualisation

[ Rappel sur la phase de compétition

Compétition : TEST 3 Type de phase :  Rencontres mutiples
Phase: TESTZ Mirveau de jeu Prénationale

Groupe eszaid 1 Mombre d'éguipes @ 2

Sexe: azculin Journée : 25001 F2008 - 27012008

3 Rappel sur les éouipes

Club recevard Club visiteur
Mom LIMOGES HAND 57 Mom HBC BOISSEUIL
Enuipe recevante : LIMOGES HAND &7 Equipe visteuse : HEC BOISSEUIL
Ertraineur : Eritraineur
Correspondant de 'éouipe Correspondant de 'Ecuipe
Correspondant général ;. SOUNSLEX MCHEL Correspondart général . ZBORALA BERMARD
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

%« Boc « Conclusion d’un match »

s Concluzion d'un match

Salle du club recevart 9 0 Choisir. s | Datederencontre (%) @ Choisir.. A

Attre salle Choisir... Heure de rencartre (*) I:l
Date d'envai (*) E

Date de saizie T 202007

Adrezse de la salle
Code de la rencortre :

Les champs suivis d'un astérizque (%1 sont obligstoires.

Saisir les champs obligatoires

3 Lonciusion d'un match

Salle du club recevart () © Complexe Aimé Tricard - BUKEROLLES s | Datederencordre (*) 0 ZEO1/2008  »

Autre sale Choisir... Heure de rencartre (*)
RUE FARADAY v Date denvoi (%) : o

1o Date de saisie TH 22007

Adrezze de la zalle 87100 LIMOGES
FRAMCE — Code de s rencaorntre ;

Salle homologuée sous le numeéra

£

Les champs suiviz d'un aztérizgque (*) sont obligatoires .

Sélectionner la salle, les données concernant la salle sont affichées automatiquement. Saisir
le reste des données et passer au bloc suivant :

NOTA : Dans le champ « date de la rencontre » le menu propose le choix « report », si ce choix
est fait, tous les champs de la conclusion de match sont inaccessibles en saisie. Les champs
date de validation et statut sont alimentés par la date du jour et statut « Validé ». Une demande
de report doit étre saisie par un club

« Bloc « Couleur de I’équipe recevante »

P Couleurs de 'Squipe recevants
. _ A modfier
bgs éventuellement \
Couleur des maillots (*) : Bleu Marine Bleu har] w
Couleur des shorts (%) @ Bleu Marine b
Couleur du gardien (%) : Jaune

Les champs suivis d'un astérizsque (%1 sont obligatoires.

VALIDER et FERMER, un message vous informe que la conclusion a bien été saisie

IMPORTANT.

o EREREEEEEE T Si votre structure a opté pour 'automatisation des envois par e-
mails, lI'opération est terminée les conclusions de match seront envoyées
automatiquement & la date limite de saisie de la conclusion. Dans le cas
contraire vous devez imprimer la conclusion soit avec le bouton
« IMPRIMER » soit par les lettres types et procéder a I’envoi postal.

R E L P LT Vous pouvez sans informer votre adversaire, modifier votre
conclusion autant de fois que vous le souhaitez tant que la date limite de
saisie fixée par la structure organisatrice n’est pas dépassée.
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

Conclusion Hors délai

NOTA : Si le club n’a pas saisi sa conclusion a la date limite, une lettre de
relance est émise au club ainsi qu’a la structure organisatrice.

Le club doit saisir sa conclusion de match, elle sera validée manuellement par la structure
organisatrice et les e-mails seront envoyés automatiquement.

Schéma de principe :

Procédure pour établir les conclusions de matchs avec GEST'HAND

La Ligue ou le
Comité établie

une compétition
sur GEST'HAND

La Ligue ou le
Comité informe
les clubs
par email
® |e calendrier de la
compétition
e La possibilité de
saisir sur GEST'HAND

La Ligue
n‘enverra pas en
format papier le

calendrier

Les clubs
n’enverront plus
de conclusion au

format papier

La Ligue ou le
Comité et le club
visiteur sont tenus
de ne pas prendre
en compte les
informations avant
la validation
automatique méme
si elles sont
affichées pour tous
dans GEST'HAND et
sur le site de la
Fédération.

L 7
HEEE

[ 30 jours avant la
date du match

VALIDATION
AUTOMATIQUE

par I'envoi d'un
email
e au club adverse,
e a La Ligue ou au
Comité,

Si la conclusion n‘a pas
été saisie, I'email adressé
au club recevant est une
relance l'invitant a saisir

rapidement.

Le club recevant aura
acces a la saisie de sa
conclusion, la Ligue ou le
Comité validera
manuellement la
conclusion.

e au club recevant.

Y

4
Seule la
conclusion regue
par email est
officielle

Période ou le Club recevant
saisie sur GEST'HAND
e La date
e L'heure
e Le lieu

de ses matchs a domicile

Document Ligue du Lyonnais

Le club recevant
dispose d’un délai
pour modifier, sans

procédure de
demande de report,
sa conclusion

Aprés la validation
automatique (voir
manuelle), la
conclusion n’est plus
modifiable et fera
'objet d’'une
demande de report.

Jour de la rencontre
A la fin du match,
adresser les
résultats par
GEST'HAND ou par
SMS

NOTA : La limite de 30 jours peut-étre diminuée ou augmentée par la structure organisatrice (délai fixé

lors de la création du calendrier spécifique).
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

DEMANDE DE REPORT

DEMANDE DE REPORT EFFECTUEE PAR UN CLUB RECEVANT

Lorsque votre conclusion est saisie, vous avez la possibilité de la modifier
de conclusion fixée par

la structure organisatrice.

effectuer une demande de report.

Aprés cette date

I Demande effectuée dans le créneau avant la date limite ; I

jusqu’a la limite
limite vous devez

Cliquez sur Gestion des conclusions et sélectionner votre championnat et la journée de

rencontre.

Rézutats de la r%herche

Cliguez sur Conclusion

Compétition : TEST 3

Conclusion

Visualiser

Journée ; 25/0152008

Date limite « Journée + « Heure ~ « Phase ~ « Groupe v <« Equipe A ~

Report g1 202007 2601 2008

20:00

TEETS

ezsaid 1 LIMODGES HAMD £

Cliguez sur conclusion: Dans le bloc « Conclusion d’un match » Cliguez sur « Report »

o LA | L AL

Salle du club recevart (*]

Autre sale

Adrezse de la zalle

Concluzion d'un match

Camplexe Aimeé Tricard - BUXEROLLES

Choisir...

RIUE FARADAY -
ZlMard

27100 LIMOGES

FRAMCE

Salle homologuée So0US e NUMEnD

Heure de rencontre
Diate d'erwai (% :

Date de saisie

Les champs suivis d'un astérizgue (%) =ont obligatoires .

Cate de rencantre (*1 -

Code de la rencogife

e

2701 ,|'|:| La date de |a rencantre

CACHOYE

Cliguez sur Report

S% du club recevant : Complexe Aime Tricard - BURERCLLES

Choisir...

Autre zalle
RUE FARADAY ~
ZlMord
Adressedela =ale: 87100 LIMOGES
FRAMCE
Salle homologuée sous e nUMEarn  »

Diate de rencantre (*)
Heure de rencartre :
Date denvoi

Date de zaisie

Code de |a rencantre

Les champz suiviz d'un astérizgue (%) =ont obligsatoires.

20000

T 22007

1101 22007
L CACKOWE

Validez et Fermer

Revenez sur Gestion des conclusions, sélectionner le championnat et la date de la rencontre.
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

Cliguez surle bouton
Report

2" Journée v =« Heure ~ = Phase = = Groupe v ~ EquipeA - =

Compétition | TES% Journée © 250152008

Conclusion | Visualiser Report 0172008 Repott - TEST3 ezzaid 1 LIMOGES HAMD 57 H

Le bouton « REPORT » est activé, cliquez dessus.

Un pop up s’ouvre, Activer I'onglet « Demande de report»

Conclusion de match initiale Demande de report Avis du club adverse T Réponse de I'organisateur ]
" \
75 Reeport Clubs Onalet a activer
Club demandeur LIMDGES HAMD 87 botif de s demands (%)
Date de report (%) E
Heure du repart (*) I:l
Salle du club recevart (%) 0 Autre. v
Sutre salle (%) : [ Choisir...
Adresze de la salle

Date ce la demance 1122007

Valider Imprimer

Les champs suivis dun astérisgue (%) sont obligstoires.

Remplir la demande et Valider

Conclusion de match initiale Demande de report Avis du club adverse T Rej de I'organisat: ]

(] R&m Clubs

Cluk demandeur © LIMOGES HARD 57 Motif de la demande (*) © [Gymnase accupd]

Date de repart (*) 050242008 )
Heure du report (%) ¢

Salle du club recevant (*) ¢ Complexe Aimé Tricard - BUXKEROLLES

Autre salle Chois

Adresse de la sale: RLIE FARADAY
Zl Mard Diate e la demandds 11 M 202007
87100 LIMOGES
FRANCE
Salle homologuée sous le numéro 1533 le
1900352003

Valider Imprimer

Les champs suivie d'un astérizgue (%) zont obligatoires.

Un message vous informe que la demande a bien été enregistrée. Les e-mails sont
immédiatement envoyés au club visiteur et a la structure organisatrice.

Le club visiteur émettra un avis, ce dernier vous parviendra par e-mail, ainsi que la décision
de la structure organisatrice.
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Saisie et impression d’'une conclusion de match

I Demande formulée aprés la date limite de saisie I

Cliquez sur « Gestion des conclusions » sélectionner le championnat et la date

FELILELS LA I LT I e

Compétition : TE% 3 Journée . 2500152008

Date limite « Journée - &« Heure = &« Phase + & Groupe - & EquipeA - &

Conclusion |  Visualiser | | Report || 13012008 Report - TEST3 essaid 1 LIMOGES HAMD 87 H

Cliquez sur le bouton « REPORT » et procéder de la méme maniére que ci-dessus.

REPONSE A UNE DEMANDE DE REPORT

A réception du courriel de I’équipe adverse, vous devez vous connecter sur GEST'HAND et
vous rendre dans « Gestion des Compétitions-Gestion des Conclusions » sélectionner le
championnat et la date de la rencontre. Cliquer sur « REPORT »

3 Rézultats de la recherche

Compétition : TEST 3 Journée ;250012008 Cliguer sur

‘s Journée ~ ~ Heure v = Phase « = Groupe = = Equipe 4 -~

Conclusion | | Wisualiser | || Report TWm01/2008  09002/2008 21:00 TESTS essaid 1 LIMOGES HAND £

Dans le pop up qui s’ouvre, cliquez sur l'onglet « demande de report » pour prendre
connaissance de la demande et cliquer sur I'onglet « Avis du club adverse » pour émettre
votre avis.

Avis du club adverse Réj de I'organisat. ]

Demande de report

l:om:lr..“on de match initiale

~ 3 Report Clubs

Cluby aclverse HBC BOISSELIL fotif ou refus (%1 :

Reponze (7] : @ ban O oui
Date de la réponse 114 202007

Valider Imprimer

Lex champz suivis d'un astérizgue (*) sont obligatoires .

NOTA : Si vous n'acceptez pas le report vous devez obligatoirement mettre le motif.

Valider et fermer, les e-mails sont envoyés au club adverse et a la structure organisatrice.
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Lorsque la structure aura émis son avis, vous recevrez un e-mail de confirmation et vous
pourrez également consulter la réponse sur GEST'HAND.

Conclusion de match initiale Y Demande de report Y Avis du club adverse Réponse de I'organisateur

Report Organisateur

Accord de I‘%anisa{eur : Oui Commentaires accord
Date de report 090272008
Heure du report © 21:00

Salle du club recevant:  Complexe &imé Tricard - E
Autre zalle Choi

Adresse de |a sale RUE FARADAY
Zl Maord ., .
87100 LMOGES Date de la réponse : 114 202007
FRAMCE
Salle homologuée sous e numero 1533 e
18/0342003

Valider Imprimer

DEMANDE FORMULEE EN TANT QUE CLUB VISITEUR

Soit vous attendez la date de limite de saisie pour pouvoir saisir votre demande de report
(RAPPEL : le bouton est activé que lorsque le délai de saisie est dépassé)

Si votre date de report souhaitée est avant la date de limite de saisie, il vous faudra prendre
contact avec I'organisateur de la compétition pour qu’il saisisse une conclusion avec comme
choix « REPORT »

La procédure est ensuite la méme que ci-dessus.
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