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Le  présent  document  exp l i que l a  p rocédure pour  la  sa is ie  e t  l ’ impress ion des  conc lus ions  de 
matchs  ( impress ion des  conc lus ions  de matchs  qu i  peut  se  fa i re  se lon  deux méthodes ) .  
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SAISIE  DE  LA CONCLUSION  DE  MATCH 

Procédure 

Prem ière  é tape  :  se  connec ter  à  GEST’HAND 

Et  dans  «Ges t ion des  Compét i t ions »,  c l iquer  su r  :  

«  Ges t ion des  rencont res» pu is  «Ges t ion des  conc lus ions »  

 

  

Dans  la  page cent ra l e  qu i  s ’ouv re  l ’ ong le t  «  Sé lec t ion d ’une compét i t ion  »  vous  propose s i  
vous  l a issez  le  cho i x  «  Toutes  » ,   l ’ ensemble  des   compét i t ions  (Nat iona les ,  rég iona les  ou  
dépar tementa les )  dans  les quel les  le  c lub es t  engagé.  

Vous  pouvez éga lement  sé lec t ionner  compét i t ion  par  compét i t ion .  

 

 

 

Sélec t ionner  la  journée de championnat  e t  c l iquer  su r  «  RECHERCHER »  

I l  appara î t  autant  de b locs  qu ’ i l  y  a  de matchs  pour  ce t te  journée de compét i t ion .  

A  NOTER :  Main tenant  vous  avez accès  en v isua l i sa t i on aux conc lus ions  de matchs  joués  à  l ’ exté r i eur .  

Dans  chaque b loc  apparaî t  :  

 Le  t i t re  de l a  compét i t ion  e t  la  jou rnée  

 3  boutons  –  Conc lus ion -  V i sua l i sa t ion  e t  Repor t  
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 La  date  l im i te  de sa is ie  de la  conc lus ion  

 La conc lus ion p roprement  d i te  

 

A NOTER :  Le bouton «  REPORT » es t  i naccess ib le  tant  que la  conc lus ion de match n ’a  pas  é té  sa is ie  e t  
tant  que la  date  l im i te  de s a is ie  n ’ es t  pas  a t te in t e .  

Sur  une rencont re  extér i eu re  seu l  l e  bouton «  V isua l i ser  »  es t  ac t i f .   

 

Puis  c l ique r  sur  «Conc lus ion»  
 

 
 

Un pop up s ’ouvre ,  i l  comprend 5  b locs  :  

 Boc  1  e t  2  access ib les  en v isua l i sa t ion  
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 Boc  «  Conc lus ion d ’un match  »  

 

 

Sais i r  les  champs  ob l i gato i res  

 

Sé lec t ionner  la  sa l l e ,  les  données  concernant  la  sa l le  sont  a f f i chées  automat iquement .  Sa is i r  
le  res te  des  données  e t  passer  au b loc  su ivant  :  

NOTA :  Dans  l e  champ «  date  de l a  rencont re  »  le  menu  p ropose l e  cho i x  «  repor t  » ,  s i  ce  c ho i x  
es t  fa i t ,  tous  les  champs  de la  c onc lus ion de match sont  inaccess ib les  en sa is ie .  Les  champs  
date  de va l i dat i on e t  s ta tu t  sont  a l imentés  par  la  date  du jou r  e t  s ta tu t  «  Va l idé  » .  Une demande 
de repo r t  do i t  ê t re  sa is ie  par  un c lub  

 

 B loc  «   Couleu r  de l ’équ ipe  recevante  »  

 

VALIDER et  FERME R,  un message vous  in f orme que  la  conc lus ion a  b i en é té  sa is ie  

 

IMPORTANT .   

-  - - - - - - - - - - - - - - - - - -  Si votre s truc ture a opté pour  l ’automatisat ion des envois par e -
mails ,  l ’opérat ion est  terminée les conc lusions de match seront envoyées 
automatiquement à la  date l im i te de sais ie  de la conc lus ion.  Dans le cas 
contrai re vous devez impr imer la conc lus ion soit  avec le bouton 
« IMPRIMER » soit  par les  le ttres types et procéder à l ’envoi  posta l .   

-  - - - - - - - - - - - - - - - - - -  Vous pouvez sans informer votre adversaire, modif ier  votre 
conc lus ion autant de fois que vous le souhaitez tant que la date  l im ite de 
sais ie f ixée par  la  structure organisatr ice  n ’est pas dépassée .  
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Conclusion Hors délai  

 

NOTA : Si le c lub n ’a pas sais i sa conc lus ion à la date l im ite, une let tre de 
re lance est  émise au c lub a ins i qu’à la  struct ure organisatr ice .  

Le  c lub do i t  sa is i r  sa  conc lus ion de match,  e l le  sera  va l i dée manuel lement  par  la  s t ruc tu re  
organ isat r i ce  e t  l es  e -mai l s  seront  envoyés  automat i quement .  

 

 

 

Schéma de principe  :  

 

Document  L igue du Lyonna is  

NOTA :  La l im i te  de 30 j ours  pe ut -ê t re  d im inuée ou  augmentée par  la  s t ruc tu re  organ is at r i ce  (dé la i  f i xé  
lo rs  de l a  c réat ion du ca lendr ier  spéc i f ique) .   
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DEMANDE  DE  REPORT 

DEMANDE DE REPORT EFFECTUEE PAR UN CLUB RECEVANT  :  

Lorsque  vot re  conc lus ion  es t  sa is ie ,  vous  avez l a  poss ib i l i t é  de  la  modi f ie r   j usqu ’à  la  l im i te 
de conc lus ion f i xée pa r  la  s t ruc ture  o rgan isat r i ce .  Après  cet te  date  l im i te  vous  devez 
e f fec tuer  une demande de repor t .  

Demande ef fec tuée dans  le  c réneau avant  l a  date  l imi te  ;   

 
Cl iquez sur  Ges t ion des  conc lus ions  e t  sé lec t i onner  vot re  championnat  e t  la  journée de  
rencont re .  

 

C l iquez sur  conc lus ion:  Dans  le  b loc  «  Conc lus ion d ’un match  »  Cl iquez su r  «  Repor t  »  

 

 

 

 

Va l idez e t  Fe rmer  

Revenez su r  Ges t i on des  conc lus ions ,  sé lec t ionner  le  championnat  e t  la  date  de  la  rencont re .  
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Le bouton «  REPORT » es t  ac t i vé ,  c l iquez dessus .  

 

Un pop up s ’ouvre ,  Ac t ive r  l ’ong le t  «  Demande de repor t»  

 

Rempl i r  la  demande et  Va l ider  

 

Un message vous  in f orme que la  demande a  b ien é té  en reg is t rée.  Les  e-mai ls  sont  
immédiatement  envo yés  au c lub v is i teur  et  à  l a  st ructure organisa tr i ce.  

Le c lub v is i t eur  émet t ra  un  av is ,  ce  dern ie r  vous  pa rv iend ra pa r  e -mai l ,  a ins i  que  la  déc is ion  
de la  s t ruc ture  organ isat r i c e .  
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Demande f ormu lée ap rès  l a  date  l im i te  de sa is ie  

 
Cl iquez sur  «  Ges t ion des  conc lus ions  »  sé lec t ionner  le  championnat  e t  la  date    

 

Cl iquez sur  l e  bouton «  REPORT » e t  p rocéder  de l a  même manière  que c i -dessus .  

 

REPONSE  A UNE  DEMANDE  DE  REPORT 

A récept i on du cour r ie l  de  l ’équ ipe adverse,  vous  devez vous  connec ter  sur  GEST’HAND et  
vous  rend re dans  «  Ges t i on des  Compét i t ions -Ges t ion des  Conc lus ions  »  sé lec t ionner  le  
championnat  e t  la  date  de la  rencont re .  C l iquer  su r  «  REPORT »  

 

Dans  l e  pop  up qu i  s ’ ouv re ,  c l i quez s ur  l ’ong le t  «  demande de  repo r t  »  pou r  prendre  
connaissance de la  demande e t  c l iquer  su r  l ’ ong le t  «  Av is  du  c lub adve rse  »  pou r  émet t re  
vot re  av is .  

 

NOTA :  S i  vous  n ’acceptez  pas  le  repo r t  vous  devez ob l i gato i rement  met t re  le  mot i f .  

Va l ide r  e t  fe rmer ,  les  e -ma i ls  sont  envoyés  au c lub adve rse e t  à  la  s t ruc tu re  o rgan isat r i ce .  
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Lorsque l a  s t ruc ture  au ra  ém is  son av is ,  vous  rec evrez un e -mai l  de conf i rmat ion e t  vous  
pourrez éga lement  consu l t er  la  réponse su r  GEST’HAND.  

 

 

 

DEMANDE  FORMULEE  EN  TANT  QUE  CLUB  VISITEUR 

Soi t  vous  a t tendez la  date  de l im i te  de sa is ie  pour  pouvo i r  sa is i r  vo t re  demande de repo r t  
(RAPPEL :  le  bouton es t  ac t i vé  que lo rsque le  dé la i  de sa is ie  es t  dépassé)   

S i  vo t re  date  de repor t  souhai t ée es t  avant  la  date  de l im i te  de sa is ie ,  i l  vous  faud ra p rendre 
contac t  avec  l ’o rgan isateu r  de l a  compét i t ion   pour  qu ’ i l  sa is isse une conc lus ion avec  comme 
cho i x «  REPORT »  

La p rocédure es t  ensu i te  l a  même que c i -dessus .  


